中国农业大学本科教材选用网上操作指南

一、网上指定教材流程
1、登录教务处主页→快速通道→教务管理系统，网址：http://urpjw.cau.edu.cn/login.js
2、教师填报教学任务书同时指定课程选用教材。点击“教学信息”，选择该界面左侧列 “教学任务书”,点击“录入任务”后，选择一个课堂，点击“教学任务录入”，进入该任务书的录入界面，在“教材指定”四个选项选用与往年相同教材、指定已有教材、选用新教材和不需要教材中选择一个选项进行教材指定操作。
3、教师指定的教材信息将作为学生订购教材的重要依据，学期末学生在选课同时根据教师指定的课程选用教材按照自愿订购的原则订购教材，请教师在提供教材信息时务必准确，完整。
二、网上指定教材操作指南
1、选用与往年相同教材：若选用与往年相同的教材请选择此项。点击此选项后会出现一个对话框，请选择学年学期进行查询。查询页面出现往年使用过的教材信息（这时课序号会与本学期不同）,点击“选择”，然后点击“保存”。如需要教师用书，请在教师用书量处修改数量为1（系统默认为0），然后保存和提交，指定教材成功。
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2、指定已有教材：点击“指定已有教材”选项，会出现以下对话框。可输入关键字查询，如输入著作者或ISBN号或书名。勾选教材后点击“保存”。如需要教师用书，请在教师用书量处修改数量为1（系统默认为0），然后保存和提交，指定教材成功。
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 3、选用新教材：由主讲教师提出使用申请，填写《中国农业大学教材选用申请表》，新申报选用自然科学类教材，经系主任签署相关意见，学院教学指定委员会（学位评定委员会）对教材内容的前沿性和适用性进行审定后，报教务处备案。新申报选用哲学社会科学等意识形态属性较强和涉及国家主权、安全以及民族、宗教等内容的教材，学院教学指定委员会（学位评定委员会）对教材内容的前沿性和适用性进行审定，学院党委（党总支）对教材是否坚持了正确的政治方向、价值导向提出初步审核意见，报“中国农业大学哲学社会科学等重点教材选用工作领导小组”审定，教务处备案。完成备案后任课教师登录教务管理系统，点击选用新教材选项申报，标记*的地方为必填内容，系统默认出版社“中国标准出版社”请重新选择出版社。教材信息填好后保存和提交，申报成功。
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 4，不需要教材：若不需要教材请选择此项然后保存和提交。
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