英语专业教学大纲汇编

（按照开课顺序排列）

英语听力（一）（English listening 1）
1、 课程概况

课程编号：12110340

课程总学时： 32 (其中，讲课  32 ，实验 0  ，上机 0 ，实习 0 ，课外学时 0  ) 

课程学分：2 分                  

课程分类：必修         

开设学期：秋季
开课单位：人文与发展学院    外语 系   基础英语教研室

适用专业：英语
所需先修课：无

课程负责人： 顾小红
2、 内容简介
听力课是英语专业一门重要的基础课程，也是一门以训练为主的实践型课程。听力课是为了训练学生的技能而开设的，属于语言输入方面的技能训练课程。本课程本阶段旨在从理论上点明听的要领，帮助学生消除入门阶段可能出现的心理问题，并在实践中掌握听力基本技巧，使学生在起步阶段即通过各种媒体体会听的乐趣，激发其学习兴趣及主动性。训练内容包括：容易混淆的音素、单词、结构；选择关键词与句；归纳大意；掌握细节；推测内在含义；释义复述；掌握新闻要点；记笔记以及对数字、时间、地名、方位的快速反应，主要话题为人们日常生活及语言交际中最常用的话题。训练重点为听电话、天气预报、时间、日期、方位及信息指示等最基本的单项技能。
English listening is one of the basic courses for English majors which mainly focused no practice. It uses an integrated approach which not only involves the listening exercises but also helps to improve students’ skills in spoken English. In this course, students will find interest in listening and be more confident of themselves. They will be encouraged  to get a film, or listen to an English radio station, but not to watch an entire film or listen for two hours.
三、 教学大纲

1、课堂讲授部分教学内容与要求：

unit 1 & unit 2 Can I take a message? (5学时) 训练重点为听电话。

Unit 3 Clear or cloudy (6 学时) 天气话题

Unit 4 Can time move backward （3 学时）

Unit 5flying in and flying out （2 学时）

Unit 6 by bus or by train（2 学时）

Unit 7 this way or that way（2 学时）

Unit 8cash or cheque（2学时）

Unit 9 & unit 10toward better health（4学时）

Unit 11 Interviewer’s eye（2学时）

Unit 12 interview（2学时）

其它补充材料 （2学时）

2、 教材：（1）张民论  主编  《英语听力教程》， 第二版， 高等教育出版社

              何其莘等 编 《英语中级听力》，外语教学与研究出版社
参考用书：

（2）A Reading Sampler(3): Virginia French Allen; English Teaching Division, Educational and Cultural Affairs International Communication Agency, Washington, D.C., U.S.A.

（3）English for Life(People and Places): V. J. Cook; Jim Corbett; Cambridge University Press, 1990.

（4）Listening to People and Place: V.J.Cook and F.Chanbers; Pergamon Press, 1984.

（5）Progressive Listening: John Pidcock; Nelson, 1990

（6）Scientifically Listening: English by Radio and Television, B.B.C.
3、习题作业安排：教材各章均有若干个习题，要求学生都要及时完成，并交教师批改。教师对学生作业中出现的普遍性问题及时给予辅导、解答。。
四、教学大纲说明
1、教学目的与课程性质、任务

《英语听力》课是英语专业一门重要的课程。它的主要目的是帮助学生进行专门的听力技能训练，提高综合运用基本听力技能的能力，有计划地提高学生的听力理解水平。教学时按各项听力技能的难度和特点，有步骤分阶段地进行大量视听训练，使学生对容易混淆的音素、单词、结构、以及关键词句，归纳大意，掌握细节，推测内在含义，掌握新闻要点，记笔记以及对教学、地名、方位等做出快速反应。

2、课程主要内容、重点及深度

内容：共包括12个单元，内容为人们日常生活及语言交际中最常用的话题。
该课程的要点重点在于对数字、地名、人名、方位的速记能力，简单对话的理解，能听懂短文的主要意思，对于不同说话者的语气的理解，能熟悉不同的英语口音。

3、教学要求与主要环节��  

要求：在课程结束时，学生应该达到高等学校英语专业教学大纲提出的一级考试听力部分的要求，能听懂英语国家人士日常生活和社会生活的谈话：听懂初等难度的听力材料(如语速为每分钟100个词左右的小短文、小故事)，理解大意，领会作者的态度、感情和真实意图；能听写根据已学知识编写或选用的词数为100个词左右、语速为每分钟100个左右单词的录音材料，错误率不超过10％。以上所列“听懂”的具体要求是：（１）能理解全文的中心思想；（２）能抓住主要论点、论据和主要内容；（３）根据所听材料进行推理与判断；（４）辨别说话人所持的态度和语气等。
利用语音室及计算机多媒体进行教学，教学以教材为主，参考资料为辅，锻炼学生基础阶段的听力能力。使学生掌握书中的听力材料，同时能够听懂日常的英语会话或一般难度的短文并随时从收音机、电视节目、电影、录像及英特网上取得最新听力材料辅助教学。
执笔人：顾小红
审定人: 李争鸣

                    2008年  9 月  4 日（修订）

基础英语1

一、课程基本情况（中英文对照）

课程名称：基础英语 1（Basic English 1）
课程编号：12114090
课程总学时：  64   (其中，讲课  64  ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分： 4分

课程分类：（填必修或选修）    必修       

开课学期：（填秋或春或夏）     秋     
开课单位：（ 人文与发展学院   外语系   英语专业教研室）

适用专业：英语专业
所需先修课： 无

课程负责人： 沈彩艺
2、 课程内容简介（中英文对照）
（包括课程性质、任务、主要内容、重点及深度等，字数约300-500字）

本课程是为英语专业本科生开设的基础英语课程第一学期的课程。 本课程以阅读为核心，从听说读写全方位提高一年级学生的英语阅读能力，写作能力及听说表达能力。本课程使用外研社出版的《现代大学英语精读1》作为核心教材。本学期将讲授13个单元的课程。每单元以对一篇文章的分析讲解为主线，同时进行大量的词汇及语法的讲解和练习。各种互动的课堂活动为老师和学生之间提供真实的交流空间。

This course is the first of four-semester English Intensive Reading Course to English majors. It is designed to provide intensive and comprehensive training to the freshmen of English majors in English reading, writing, speaking and listening, with a focus on reading skills. Contemporary College English intensive reading 1 published by Foreign Language Teaching and Research Press will be used as the textbook. 13 lessons will be covered in this semester. Each lesson will include text analysis of an article and extensive practice on vocabulary and grammar. Various interesting interactive activities will be organized in classroom teaching to encourage authentic communication among teacher and students.

三、各部分教学纲要(无实验、实习的课程，不写以下第2部分；纯实验、实习课程，不写以下第1部分)

1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等；

	周次
	学

时
	　讲     课     内     容　
	学时

	一
	4
	课程介绍

Lesson 1 Half a day 课文讲解及词汇练习
	4

	二
	4
	Lesson 1 语法练习

Lesson 2 Going Home 课文讲解及词汇练习
	4

	三
	4
	Lesson 2 语法讲练及话剧表演

Lesson 3 Message of the Land 课文讲解
	4

	四
	4
	Lesson 3 词汇练习及语法讲练

Lesson 4 The Boy of the Bank Officer 课文讲解
	4

	五
	4
	Lesson 4 词汇练习，语法讲练及话剧表演

Lesson 5 Angels on a Pin 课文讲解
	4

	六
	4
	Lesson 5 词汇练习，语法讲练及课堂辩论

Lesson 6 The Monsters Are Due on Maple Street课文讲解
	4

	七
	4
	Lesson 6 词汇练习，语法讲练，话剧表演
	4

	八
	4
	Lesson 7 Mandela’s Garden 课文讲解， 词汇练习和语法讲练，课堂展示
	4

	九
	4
	Lesson 8 My Personal Manager 课文讲解，词汇练习，语法讲解
	4

	十
	4
	Lesson 9 Against All Odd课文讲解，词汇练习，语法讲解
	4

	十一
	4
	Lesson 10 The Green Banana课文讲解，词汇练习，语法讲解
	4

	十二
	4
	Lesson 11 The Midnight Visitor 课堂讲解
	4

	十三
	4
	Lesson 11 语法讲练，词汇练习，影视观摩及讨论


	4

	十四
	4
	Lesson 12 The Kindness of Strangers 课堂讲解及词汇练习,语法讲练，课堂讨论


	4

	十五
	4
	Lesson 13 Christmas Day in the Morning课文讲解,词汇练习，语法讲解,课堂讨论
	4

	十六
	4
	期末总复习
	4

	十七
	
	 期末考试
	


2、实验、实习部分教学内容与要求：各实验名称、实验类型（演示、验证、综合、设计）、学时数、内容提要、实验室是否开放；实习内容要点、实习天数、实习报告的撰写要求等。

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
现代大学英语精读1, 杨立民 外语教学与研究出版社 2002年8月第二版

执笔人：沈彩艺
审定人：李争鸣

                     2008 年 8 月 18 日制定（修订）
英语阅读1

一、课程基本情况
课程名称：英语阅读1（English Reading 1）
课程编号：12114100
课程总学时：32(讲课)

课程学分：2   

课程分类：必修          

开设学期：秋季学期
开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系  专业英语   教研室）

适用专业：英语
所需先修课：

课程负责人：张璐

二、课程内容简介：

本课程为英语专业学生的基础必修课。旨在通过本课程的学习，在于培养学生的英语阅读能力和提高学生的阅读速度；培养学生细致观察语言的能力以及假设判断、分析归纳、推理检验等逻辑思维能力；提高学生的阅读技能，包括略读、寻读、细读、评读等能力；并通过阅读训练帮助学生扩大词汇量，增强语感，不断积累各种语言知识，加深文化沉淀。阅读课教学应注重阅读理解能力与提高阅读速度并重。

Extensive Reading is the basic obligatory course for English-majored students. It aims to cultivate the reading ability and improve the reading speed; to develop the sense of language observation and logic thinking of judgement, induction, deduction, etc.; to train the reading skills, as sketch reading, seek reading, minute reading, and appraisal reading; to extend the glossary, cultivate the instinctive feel for English, accumulate language knowledge, and raise the cultural awareness of English. Teachers should put the emphasis on reading ability cultivation and reading speed improvement as well. 

3、 各部分教学纲要

1、本课程共32学时，2学分，各单元具体内容及学时安排如下：

	单元
	教学内容
	课内教学
	教学实习时数
	总时数

	
	
	总时数
	理论教学时数
	练习时数
	
	

	Lecture 1 
	Introduction of the Course 
	2
	2
	0
	0
	2

	Book II

Unit One
	Eating Chocolate---It Might Be Good For You!  
	3
	2
	1
	0
	3

	Unit Two
	Read All About It!  
	3
	2
	1
	0
	3

	Unit Three＊
	Modern Communication  
	3
	2
	1
	0
	3

	Unit Four
	Going Abroad  
	3
	2
	1
	0
	3

	Unit Five
	Tales from Hollywood  
	3
	2
	1
	0
	3

	Unit Six
	The Meaning of Numbers  
	3
	2
	1
	0
	3

	Unit Seven＊
	Sporting Legends  
	3
	2
	1
	0
	3

	Unit Eight＊
	The Body 
	3
	2
	1
	0
	3

	Unit Nine
	Leisure Time  
	3
	2
	1
	0
	3

	Unit Ten＊
	A Musical World  
	3
	2
	1
	0
	3

	合计
	
	32
	22
	10
	0
	32


2、教学内容

阅读课是一门综合提高阅读理解能力和阅读速度，不断积累各种语言文化知识的课程。通过课堂教学使学生熟练掌握各种阅读技巧，不断扩大词汇量，并通过各种教学模式培养学生细致观察语言、假设判断、分析归纳、推理验证等逻辑思维能力。本课程除完成规定的课本教学外，通过大量的补充材料与课外指定读物，使学生获得丰富的语言文化知识，达到大纲所规定的要求。

3、 基本要求

1）.词汇量：阅读中能认知的词汇量达到3000个单词和短语。

2）.阅读速度：能够阅读和教材难度相当的英文材料，阅读速度为每分钟100-120 个词。

3）.阅读能力：能阅读中等难度的一般性题材的英文材料，了解大意，抓住要点和有关细节，并能根据所读材料进行推理分析，领会作者意图；在阅读篇幅较长、难度略低、生词量不超过总词数3%的材料时，能理解大意，领会要点并掌握有关细节，根据上下文和构词法知识推测和判断词义，快速阅读时的速度达到每分钟120-150个词。

4）.理解能力：培养抓住主要词语、主要段落和主题句的技能，准确掌握读物的中心思想、情节梗概或主要论点。在上述速度前提下理解准确率达到70% 以上。

4、 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
����教材：《积极英语阅读教程》第2册，（美）Neil J. Anderson著，外语教学与研究出版社，2003年4月第1版，2005年8月第4次印刷。

����������
执笔人：（签名）张璐
审定人：（签名）李争鸣

                         2008年2月21日制定（修订）
英语演讲（Public Speaking）
一、课程概况

课程编号：12114770

课程总学时： 32 (其中，讲课  32 ，实验 0  ，上机 0 ，实习 0 ，课外学时 0  ) 

课程学分：2 分                  

课程分类：必修         

开设学期：秋季
开课单位：人文与发展学院    外语系   基础英语教研室

适用专业：英语
所需先修课：一年级英语基础课

课程负责人： 顾小红

二、内容简介
随着中国改革开放的深入，尤其是加入WTO以来，社会越来越需要具有较高英语语言运用能力和交际能力的英语高级人才，目前许多大公司和部门在招募人才时十分看重应聘者的英语口语交际能力；此外，当前国内各种类型和目的的英语口语演讲赛也应运而生。因此，有意识地加强对学生演讲能力的培养，已经是当务之急。
本课程是本科英语专业的一门相关专业知识课, 供英语专业学生选修。该课程是从基础阶段口语教学向英语辩论、口译等高级语言技能课程过渡的必要课程之一。英语公众演讲以语言为手段，以交际为目的，为各种知识和能力的综合集成，如听、说、读写等基础语言能力，逻辑、创造与批判性思维，论据收集、分析、合成，组织构建和鉴别赏析水平。通过语境教学，培养学生在真实语境中协调自如地运用论据、观点和推理，来增强语言的说服力。

A large number of narratives and extracts from speeches will be presented, some of which are in a contrasting typeface. There are also many speech outlines and sample speeches. All these are provided in the class so students can see how to formulate specific purpose statements, how to analyze and adapt to audiences, how to organize ideas and construct outlines, how to assess evidence and reasoning, how to use language effectively. While helping students become capable, responsible speakers, it also aims at helping them become capable, responsible thinkers.

三、 教学大纲

1、课堂讲授部分教学内容：

I. Speech Preparation: Getting started （6学时）
1. Selecting a topic and purpose 
2. Analyzing the audience 
3. Gathering materials 
4. Supporting your ideas 
II. Speech preparation: Organizing and outlining （8学时）
5. Organizing the body of the speech 
6. Beginning and ending the speech 
7. Outlining the speech 
III. Presenting the speech （12学时）
8. Using language 
9. Delivery 
10. Using visual aids 
IV. Varieties of public speaking （6学时）
11. Speaking to inform 
12. Speaking to persuade 
13. Methods of persuasion 
14. Speaking on special occasions 
15. Speaking in small groups 
 2、课程的基本要求
1． 通过本课程的教学，使学生初步掌握英语演讲的基础知识。
2． 观摩国内国际英文演讲录音、录像，要求学生模仿成功演讲人士的语音、语调声音停顿的掌握，演讲现场气氛的调动等。要求学生从听、说、读、写四个方面全面了解并熟悉英语演讲，课堂教学结合现代化多媒体影音资源，采用精讲多练、启发引导式教学，要求学生对所学内容进行析、思考、推理、归纳直至深入理解从而达到举一反三、触类旁通的学习效果。
3． 按照演讲技巧的课程特点分为单项练习、篇章和场景练习的形式，通过学生大量实践练习，充分提高英语综合、高级表达能力。
3、 教材：（1）the art of public speakin（8th ed.）, Stephen E. Lucas. FLT&RP 

参考用书：

（2）《实用演讲技能教程》，杨俊峰（编译），沈阳：辽宁教育出版社，2001。 
（3）《英语演讲论辩欣赏》，何高大，尹德一，北京：北京工业大学出版社，2001。 
（4）《演讲与发言》，常玉田（译），北京：对外经济贸易大学出版社，1998。 
 (5)《实用英语对公众讲话》，萧丽华，叶秀娟（译），北京：北京大学出版社，1999。
4、习题作业安排：教材各章均有若干个习题，要求学生都要及时完成，平时讨论，两大作业（ informative speech, persuasive speech ）。

四、教学大纲说明
1、教学目的与课程性质、任务

首先帮助学生提高对英文演讲标准的辨别，什么才是好的英文演讲。其次是提高其对不同类型的演讲有不同组织策略的能力。第三，鉴于现在学生的英文写作能力都相对较弱，英文写作锻炼较少，提高其英文写作能力和调研能力。第四，由于学生对每一个英文演讲的准备时间较长，准备得比较深入与细致，所以演讲课提供了一个学生们互相学习，逐步提高的机会，从而极大地开拓思路，提高思维能力。最后，演讲课使得学生有了上台面对观众做演讲的机会，尤其可以提高其演说技巧和沟通技巧。因此，英语公众演说课从整体上讲更多的是技巧课，主旨在于帮助学生提高学生的英语运用能力。
2、课程主要内容、重点及深度

内容：共五个部分，第一部分介绍演讲的基本理论概念，演讲中的道德准则和倾听的重要性。第二部分主要讲述准备阶段如何选题和立意，如何分析听众特点，如何收集资料和如何规范使用所搜集的论据来说明自己的想法，正确并有效的使用所收集到的资料，为学习重点。第三部分介绍演讲稿的写作方法和写作规范，此为重点。第四部分主要介绍演讲写作中的语言技巧，演讲的不同形式，以及直观教具的制作和用法，着重学习不同的修辞格。最后一部分介绍演讲的几种主要题材，其中解说性演讲和说服性演讲为学习的重点。

执笔人：顾小红

审定人：李争鸣

                    2008年  9 月  4 日（修订）

英语口语1

（Spoken English 1）
一、课程基本情况
课程名称：英语口语1（Spoken English 1）
课程编号：12110300
课程总学时：64

课程学分：4   

课程分类：必修          

开设学期：秋
开课单位：（人文与发展学院  外语系  商务英语教研室）

适用专业：英语专业
所需先修课：

课程负责人：（签名）外教
二、课程内容简介：

本课程会首先会给学生一段时间的纠音过程。　让学生能够经过大量的练习，掌握正确的语音和语调。
This course will first focus on the correction of student’s pronounciation with the aim that after plenty of practice, student’s intonation and pronounciation will be improved.

其次：　本课程采取的是最新的口语教学法 ---交际法。 重点不放在学习语法上，而放在培养进行语言交际能力上。 更多的注重语言交际过程， 以说话流利为口语训练的首要目标。 通过这门课程的学习，除了对话能力中包含的对语法的掌握之外，学生还要获得以下的技能。
Second, this course will adopt the latest oral teaching method, that is, communicative teaching method with the emphasis on the students’ communicative ability rather than the learning of grammar.  Besides the grammars that are included in the communicative ability, students should acquire the following skills.

1． 熟悉足够广泛的话题。 

为了参加对话， 学生必须熟悉日常交谈中经常碰到的各种话题，必须能够对与讲英语的人交往经常提到的情况，事件， 活动等提出问题， 做出回答。
1. Get students familiar with extensive topics

  Students should get familiar with various topics that they might encounter in daily conversation. They should be able to elicit questions on the situations, events mentioned by their partners and give answers accordingly.

2． 掌握各种言语功能.

言语功能就是说话的目的，说话要解决什么问题。　学生要学会例如向人问候，　打招呼；　开始和结束交谈；　自然地引起和发挥话题等等。说话的时候，还要做事，　如描述事件，　心情，想法，　计划，　成就；　提出请求，命令等等。　以上均是学生必须练习的　言语功能。
2. Acquire various functions of language.

The function of the language means the purpose of the communication. Students should learn how to greet other people; when to start and finish the conversation; how to bring in and expand the topics naturally. While communicating, they still need to perform some actions, such as describing events, emotion, personal ideas, plan and giving orders, etc.

３．使用得体的语言。

交谈双方社会地位差异大小，　往往决定所用的称呼形shi以及谈话内容和谈话方式。　学生要学会判断说话和听话的双方是什么关系，并据此做出不同的抉择。
3. Use appropriate language

The social status of the two parties in the conversation determines the contents and the modes of the conversation. Students should learn to decide the relationships of the two parties involved in the dialogue and make  proper choice.　

4． 共同创造对话。

能使用自我学到的语法知识和上述各种语言技能，　使对话顺当的进行下去，使各自所说的话能被对方听懂，不离题。
4. Create the conversation

Students are able to continue the conversation smoothly and make themselves understood by the other party based on the grammar and various language skills they have obtained.

　。

    （需写英文简介）
3、 各部分教学纲要

1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等(６４　　学时)

��� 第一章 元音的纠正 （8学时）  

��� 元音的纠正， 特别是某些易错的元音。 如 /i/ /ei/ /ai/等的发音。

     The correction of the vowels, especially those difficult ones. 

�  第二章   辅音的纠正 (8学时)

�� 辅音的纠正， 重点在某些 易错的辅音。

     The correction of the consonants. 

�  第三章   (4学时)

�� 礼貌的介绍自己，询问别人的姓名， 职业，地址， 电话等。

   Politely introduce oneself and ask for other people’s name, occupation, addresses. 

�  第四章   (4学时)

�   描述家庭， 婚姻状态和孩子等；询问年龄， 描述人的长相等。

    Describe one’s family, martial status and talk about one’s children; Ask about age and describe people’s appearance.   

   第五章   (4学时)

询问物品所处的位；描述物品形状， 大小及用途； 辨认物品。

Ask politely where things are; Describe the shape, size and use of various things.  

   第六章  (4学时) 

谈论营业时间，工作起止时间，星期与日期；指路，问路；与人约会。

Talk about the starting and finishing times; Describe locations and give direction. 

   第七章   (4学时)

描述个人爱好； 表示赞同，不赞同；征求意见，提出建议。

Talk about likes and dislikes; Agree and disagree with likes and dislikes; State preferences.  

 第八章  （4学时）

接受，谢绝他人邀请；询问邀请细节；约定会面时间，地点；更改计划； 表达个人意愿。 

Accept invitations and decline invitation; Set the time and place, change plans and add to plans. 

第9章 （4学时）

与售货员交谈； 帮助他人，要求他人帮助；寻找店里商品位置；询问商品价格， 颜色；比较商品。

Get help and give help in the department store; Compare things and return things. 

第10章 （4学时）

谈论菜单；询问他人需求；说明自己需求， 提供服务；点菜。

Discuss the menu, order food and specify wants; Ask about wants and offer service. 

第11章  （4学时）

提出小小请求； 提出重大请求； 请求他人帮助；委婉提出抱怨；要求他人做事； 接受他人道歉。

Make small requests and larger requests; Ask for favors; Complain politely; request action or change and accept an apology.  

第十二章 （ 4学时） 

介绍自己简历，了解他人简历； 描述过去经历；讨论某事所持续时间。

Give and get personal information; Discuss length of time and describe changes. 

第十三章 （4学时） 

询问他人过去的经历； 询问他人意见， 请求他人描述经历； 比较优劣。

Ask about past experiences and ask for a description or opinion; Compare places. 

第十四章  （4学时） 

谈论未来计划； 谈论未来所需及个人期待；谈论未来可能计划。

Describe future plans; Discuss the future, hopes and possibilities. 

习题作业安排

要求学生课后要多加练习。 

Students are required to have more practices by themselves after class. 

4、 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
����教材：新英语交谈，Jack C. Richards主编，外语教学与讲究出版社，2005年第14版。

����������

执笔人：（签名）外教
审定人：（签名）李争鸣
                         2008年10月1日制定（修订）
英语听力（二）（English listening 2）

一 课程基本情况

课程名称：英语听力（二）（English listening 2）
课程编号：12110350

课程总学时： 64 (其中，讲课  64 ，实验 0  ，上机 0 ，实习 0 ，课外学时 0  ) 

课程学分：3 分                  

课程分类：必修         

开设学期：春季
开课单位：人文与发展学院    外语系   基础英语教研室

适用专业：英语
所需先修课：英语听力 1

课程负责人： 顾小红

二 内容简介

听力课是英语专业一门重要的基础课程，也是一门以训练为主的实践型课程。听力课是为了训练学生的技能而开设的，属于语言输入方面的技能训练课程。本课程本阶段旨在从理论上点明听的要领，帮助学生消除入门阶段可能出现的心理问题，并在实践中掌握听力基本技巧，使学生在起步阶段即通过各种媒体体会听的乐趣，激发其学习兴趣及主动性。训练内容包括：容易混淆的音素、单词、结构；选择关键词与句；归纳大意；掌握细节；推测内在含义；释义复述；掌握新闻要点；记笔记以及对数字、时间、地名、方位的快速反应，主要话题为人们日常生活及语言交际中最常用的话题。训练重点为听电话、天气预报、时间、日期、方位及信息指示等最基本的单项技能。

English listening is one of the basic courses for English majors which mainly focused no practice. It uses an integrated approach which not only involves the listening exercises but also helps to improve students’ skills in spoken English. In this course, students will find interest in listening and be more confident of themselves. They will be encouraged to get a film, or listen to an English radio station, but not to watch an entire film or listen for two hours.
三、 教学大纲

1、课堂讲授部分教学内容与要求：

unit 1 under the same roof 

unit 2 smaking or reasoning

Unit 3 a sweet, sweet home 

Unit 4& 5 going to school

Unit 6 earning and spending money wisely

Unit 7 choice vs. chance

Unit 8 eating the right things

Unit 9 about yourself

Unit 10 safety first

Unit 11 sportsmanship and championship 

Unit 12 interview

其它补充材料 

2、 教材：（1）张民论  主编  《英语听力教程 2》， 第二版， 高等教育出版社

              何其莘等 编 《英语中级听力》，外语教学与研究出版社
参考用书：

Virginia French Allen; English Teaching Division, Educational and Cultural Affairs International Communication Agency, Washington, D.C., U.S.A.

3、习题作业安排：教材各章均有若干个习题，要求学生都要及时完成，并交教师批改。教师对学生作业中出现的普遍性问题及时给予辅导、解答。。
四、教学大纲说明
1、教学目的与课程性质、任务

《英语听力》课是英语专业一门重要的课程。它的主要目的是帮助学生进行专门的听力技能训练，提高综合运用基本听力技能的能力，有计划地提高学生的听力理解水平。教学时按各项听力技能的难度和特点，有步骤分阶段地进行大量视听训练，使学生对容易混淆的音素、单词、结构、以及关键词句，归纳大意，掌握细节，推测内在含义，掌握新闻要点，记笔记以及对教学、地名、方位等做出快速反应。

2、课程主要内容、重点及深度

内容：共包括12个单元，内容为人们日常生活及语言交际中最常用的话题。
该课程的要点重点在于关键词的选择、要点记录和大意归纳等，同时复习和强化第一册中的部分单项技能。

3、教学要求与主要环节��  

要求：在课程结束时，学生应该达到高等学校英语专业教学大纲提出的二级考试听力部分的要求，能听懂英语国家人士日常生活和社会生活的谈话：听懂英勇语国家人士所作的难度不超过所学语言知识的讲座，掌握中心大意，理解主要内容，并能辨别说话人的态度和语气。听懂VOA慢速新闻广播和文化节目，抓住主要内容。能在15分钟内听写根据已学知识编写而成或选用的录音材料（词数150个左右，念四遍，语速为每分钟100个单词），错误率不超过10%。

利用语音室及计算机多媒体进行教学，教学以教材为主，参考资料为辅，锻炼学生基础阶段的听力能力。使学生掌握书中的听力材料，同时能够听懂日常的英语会话或一般难度的短文并随时从收音机、电视节目、电影、录像及英特网上取得最新听力材料辅助教学。
执笔人：顾小红
审定人：李争鸣

                    2008年  9 月  4 日（修订）

基础英语2
1、 课程基本情况（中英文对照）

课程名称：基础英语 2（Basic English 3）
课程编号：12114310
课程总学时：  64   (其中，讲课  64  ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分： 3 分

课程分类：（填必修或选修）    必修       

开课学期：（填秋或春或夏）     春     
开课单位：（ 人文与发展学院   外语系   英语专业教研室）

适用专业：英语专业
所需先修课： 无

课程负责人： 沈彩艺
2、 课程内容简介（中英文对照）
本课程是为英语专业本科生开设的基础英语课程第二学期的课程。本课程以阅读为核心，从听说读写全方位提高一年级学生的英语阅读能力，写作能力及听说表达能力。本学期以扩展词汇量和提高阅读技巧为主要任务.本课程使用外研社出版的《现代大学英语精读2》作为核心教材。本学期将讲授13个单元的课程。每单元以对一篇文章的分析讲解为主线，同时进行大量的词汇及语法的讲解和练习。各种互动的课堂活动为老师和学生之间提供真实的交流空间。

This course is the second of four-semester English Intensive Reading Course to 2007 English majors. It is designed to provide intensive training to the freshmen of English majors in comprehension of various English reading material. The emphasis of this course is in improving vocabulary and reading skills. Contemporary College English intensive reading 2 published by Foreign Language Teaching and Research Press will be used as the textbook. 13 lessons will be covered in this semester. Each lesson will include text analysis of an article and extensive practice on vocabulary and grammar. Various interesting interactive activities will be conducted in classroom teaching to encourage authentic communication among teacher and students. 

三、各部分教学纲要(无实验、实习的课程，不写以下第2部分；纯实验、实习课程，不写以下第1部分)

1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等；

	周次
	学

时
	　讲     课     内     容　
	学时

	一
	4
	课程介绍

Lesson 1 Another School Year -- What For? 课文讲解及词汇练习
	4

	二
	4
	Lesson 1 语法练习

Lesson 2 Maheegun My brother 课文讲解及词汇练习
	4

	三
	4
	Lesson 2 语法讲练及话剧表演

Lesson 3 More Crime and less punishment 课文讲解
	4

	四
	4
	Lesson 3 词汇练习及语法讲练

Lesson 4 The Nightingale and the Rose 课文讲解
	4

	五
	4
	Lesson 4 词汇练习，语法讲练及话剧表演

Lesson 5  Say Yes 课文讲解
	4

	六
	4
	Lesson 5 词汇练习，语法讲练及课堂辩论

Lesson 6 The Man in the water课文讲解
	4

	七
	4
	Lesson 6 词汇练习，语法讲练，话剧表演
	4

	八
	4
	Lesson 7 The Greatest Invention 课文讲解， 词汇练习和语法讲练，课堂展示
	4

	九
	4
	Lesson 8 Psychologicallly Speaking 课文讲解，词汇练习，语法讲解
	4

	十
	4
	Lesson 9 Quick Fix Society课文讲解，词汇练习，语法讲解
	4

	十一
	4
	Lesson 10 The Richer, the Poorer课文讲解，词汇练习，语法讲解
	4

	十二
	4
	Lesson 11 You Have to Get Me Out of Here 课堂讲解
	4

	十三
	4
	Lesson 11 语法讲练，词汇练习，影视观摩及讨论
	4

	十四
	4
	Lesson 12 Confessions of a Miseducated Man 课堂讲解及词汇练习,语法讲练，课堂讨论
	4

	十五
	4
	Lesson 13 Blueprint for Success课文讲解,词汇练习，语法讲解,课堂讨论
	4

	十六
	4
	期末总复习
	4

	十七
	
	 期末考试
	


2、实验、实习部分教学内容与要求：各实验名称、实验类型（演示、验证、综合、设计）、学时数、内容提要、实验室是否开放；实习内容要点、实习天数、实习报告的撰写要求等。

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
现代大学英语精读2, 杨立民 外语教学与研究出版社 2002年8月第二版

执笔人：沈彩艺
审定人：李争鸣 

                     2008 年 8 月 18 日制定（修订）
英语阅读2
一、课程基本情况
课程名称：英语阅读2（English Reading 2）

课程编号：12114320

课程总学时：32(讲课)

课程学分：2   

课程分类：必修          

开设学期：2008-2009秋季学期
开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系  专业英语   教研室）
适用专业：英语
所需先修课：英语精读1 英语阅读1
课程负责人：张璐
二、课程内容简介：

5、 本课程为英语专业学生的基础必修课。旨在通过本课程的学习，在于培养学生的英语阅读能力和提高学生的阅读速度。培养学生细致观察语言的能力以及假设判断、分析归纳、推理检验等逻辑思维能力；提高学生的阅读技能，包括略读、寻读、细读、评读等能力；并通过阅读训练帮助学生扩大词汇量，增强语感，不断积累各种语言知识，加深文化沉淀。阅读课教学应注重阅读理解能力与提高阅读速度并重。 Reading is the basic obligatory course for English-majored students. It aims to cultivate the reading ability and improve the reading speed; to develop the sense of language observation and logic thinking of judgment, induction, deduction, etc.; to train the reading skills, as sketch reading, seek reading, minute reading, and appraisal reading; to extend the glossary, cultivate the instinctive feel for English, accumulate language knowledge, and raise the cultural awareness of English. Teachers should put the emphasis on reading ability cultivation and reading speed improvement as well. 
6、 各部分教学纲要

1、本课程共32学时，2学分，各单元具体内容及学时安排如下：

	单元
	教学内容
	课内教学
	教学实习时数
	总时数

	
	
	总时数
	理论教学时数
	练习时数
	
	

	Lecture 1 
	Introduction of the Course 
	
	
	
	
	2

	Unit One
	Keeping Time 
	
	
	
	
	2

	Unit Two
	Love and Marriage 
	
	
	
	
	2

	Unit Three
	What’s Stressing You Out?
	
	
	
	
	2

	Unit Four
	Amazing Animals
	
	
	
	
	2

	
	Summary and Quiz
	
	
	
	
	2

	Unit Five
	Cultural Differences
	
	
	
	
	2

	Unit Six
	Money
	
	
	
	
	2

	Unit Seven
	Fashion and Style
	
	
	
	
	2

	Unit Eight
	It’s a Mystery
	
	
	
	
	2

	
	Summary and Quiz
	
	
	
	
	2

	Unit Nine
	The Future of Medicine
	
	
	
	
	2

	Unit Ten
	The Challenges of Space Travel
	
	
	
	
	2

	Unit Eleven
	The Changing Family
	
	
	
	
	2

	Unit Twelve
	Education
	
	
	
	
	2

	
	Summary and Quiz
	
	
	
	
	2

	合计
	
	
	
	
	
	32


2、教学内容

阅读课是一门综合提高阅读理解能力和阅读速度，不断积累各种语言文化知识的课程。通过课堂教学使学生熟练掌握各种阅读技巧，不断扩大词汇量，并通过各种教学模式培养学生细致观察语言、假设判断、分析归纳、推理验证等逻辑思维能力。本课程除完成规定的课本教学外，通过大量的补充材料与课外指定读物，使学生获得丰富的语言文化知识，达到大纲所规定的要求。
3、 基本要求

1）.词汇量：阅读中能认知的词汇量达到5000个单词和短语。

2）.阅读能力：能阅读中等难度的一般性题材的英文材料，了解大意，抓住要点和有关细节，并能根据所读材料进行推理分析，领会作者意图；在阅读篇幅较长、难度略低、生词量不超过总词数3%的材料时，能理解大意，领会要点并掌握有关细节，根据上下文和构词法知识推测和判断词义，快速阅读时的速度达到每分钟150-200个词。

3）.理解能力：培养抓住主要词语、主要段落和主题句的技能，准确掌握读物的中心思想、情节梗概或主要论点。在上述速度前提下理解准确率达到70% 左右。
7、 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
����教材：《积极英语阅读教程》第3册，（美）Neil J. Anderson著，外语教学与研究出版社，2003年4月第1版，2005年8月第4次印刷。

����������
执笔人：（签名）张璐
审定人：（签名）李争鸣
                         2008年9月1日制定（修订）
阅读实践2
一、课程基本情况
课程名称：阅读实践2（Reading Practice 2）

课程编号：12140510
课程总学时：32

课程学分：2   

课程分类：必修          

开设学期：2009-2010春季学期

开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系  商务英语   教研室）

适用专业：英语

所需先修课：阅读实践1

课程负责人：张璐
二、课程内容简介：
本课程为英语专业学生的基础必修课。旨在通过本课程的学习，在于培养学生的英语阅读能力，提高学生的思辨能力。在阅读能力方面重点培养学生的阅读策略，包括原认知策略和认知策略。在此基础上降低学生的焦虑,提高他们对阅读的自信心。本课程的另一主要内容是进行批判性阅读，对课文作深层次的分析、归纳、推理、评价等思维活动，通过阅读课教学提高学生的思辨能力。

Reading Practice is a basic obligatory course for English-majors. It focuses on both reading ability and logical thinking. As for reading ability, the class emphasizes reading strategy, which includes meta-cognitive strategies and cognitive strategies, thus reducing students reading anxiety and building confidence towards reading. Logical thinking will be achieved by critical reading, which covers in-depth analysis of the text, generalization, inference, and evaluation. 
8、 各部分教学纲要
1、本课程共32学时，2学分，各单元具体内容及学时安排如下：

	单元
	教学内容
	课内教学
	教学实习时数
	总时数

	
	
	总时数
	理论教学时数
	练习时数
	
	

	Lecture 1 
	Dr Jekyll and Mr Hyde
	
	2
	
	
	2

	Lecture 2
	Dr Jekyll and Mr Hyde
	
	
	2
	
	2

	Lecture 3
	The Secret Garden
	
	2
	
	
	2

	Lecture 4
	The Secret Garden
	
	
	2
	
	2

	Lecture 5
	Self-selection Reading
	
	2
	
	
	2

	Lecture 6
	Self-selection Reading
	
	
	2
	
	2

	Lecture 7
	A Christmas Carol
	
	2
	
	
	2

	Lecture 8
	A Christmas Carol
	
	
	2
	
	2

	Lecture 9
	The story of my life
	
	2
	
	
	2

	Lecture 10
	The story of my life
	
	
	2
	
	2

	Lecture 11
	The Little Women
	
	2
	
	
	2

	Lecture 12
	The Little Women
	
	
	2
	
	2

	Lecture 13
	Robinson Crusoe
	
	2
	
	
	2

	Lecture 14
	Robinson Crusoe
	
	
	2
	
	2

	Lecture15
	Robinson Crusoe
	
	2
	
	
	2

	Lecture 16
	Self-selection Reading
	
	2
	
	
	2

	合计
	
	
	
	
	
	32


2、教学内容

1．讲座

内容涉及阅读方法，文化背景，阅读内容的主题分析。
2．讨论
就文中某个问题进行小组讨论或全班大讨论。
3．练习
阅读练习最重要的功能有两个:一是帮助学生准确理解所阅读的材料,二是训练学生的阅读技能,第一种类型主要以“是非判断”和“句子填空”为主,并辅之以其他形式(多项选择、配对、信息转换、简短问答等)练习。第二种类型重训练阅读技巧,主要包括:根据上下文猜测词义、概括文章中心大意、区分事实与观点、排列文章中事件的先后顺序、根据文章信息进行合理推论等。
9、 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
����阅读书目(版本待定)：由外语系资料室提供

参见教学内容

执笔人：（签名）张璐

审定人：（签名）李争鸣

                         2008年11月15日制定（修订）
英语辩论

一 课程基本情况（中英文对照）

课程名称：英语辩论 （Argumentation and Debate ）

课程编号：12132600
课程总学时： 32  (其中，讲课 32 ，实验 0  ，上机 0 ，实习 0  ) 

课程学分：3

课程分类：必修       

开课学期：春         
开课单位： 人文与发展学院 外语系 基础英语教研室

适用专业：商务英语，旅游英语
所需先修课：英语演讲与辩论 （演讲）

课程负责人：顾小红

二 课程内容简介（中英文对照）
英语辩论是语言艺术上的较量,是思维能力、批判能力的较量,英文辩论可以帮助学生了解东西方文化差异,扫除英语学习的障碍,是全面提高学生综合英语能力的有效途径.本课程属于英语实践类课程其目的是使学生在教师的指导下了解英语辩论的一般特点，掌握英语辩论的技巧，并通过实践获得和提高英语辩论这样一种高频率、快节奏、直接目的非常强的口语应用能力，为学生未来在相关领域的工作打下基础。
The special skills of critical thinking and reasoning are an important part of daily reactions to what students hear, think, and read. This course is designed to present students with a set of systematic strategies which should increase their abilities to react critically and to form arguments. Arguers seek to gain the acceptance of others for their point of view. This class will help students to learn the art of asking the "right" questions, including right questions about their own thoughts. Students will learn the art of mustering reasons, of obtaining useful data, of pinpointing the real issue and noticing when an arguer evades it, and of offering critical opinions based on those evaluations. Critical thinking isn't just an art; it is a disposition and a commitment. This course is especially appropriate for students who are interested in careers in any position requiring leadership and advocacy activities. 
三、各部分教学纲要
1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数

本课程的主要内容是基本上按照教材的体系和顺序进行。

  第一单元：绪论：英语辩论的要素与技巧 4 学时

  第二——第十七单元：讲解与实践。其他学时

暂拟定辩论的题目有：

1．  女人与男人是否平等

2．  政府是否该严厉禁烟

3．  电视对于儿童利弊孰多

4．  时装是否只是为女人设计

5．  青年懂得更多

6．  只有严格交通立法才能禁止交通事故

7．  广告对于社区发展的影响

8．  流行歌星收入是否合理

9．  人们今天是不是只想着挣钱

10． 孩提时代最幸福

11． 旅游应该徒步去

12． 考试对于教育有害还是有利

13． 旅游业是否有利于文化交流

14． 城乡生活孰好孰差

15． 人是否一定应该长寿

16． 平等并不能消灭社会差别

17． 太空工业是在糟蹋钱

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。

［1］For and Against by L. G. Alexander ISBN：7-5600-1501-8
[2] Arguments and Arguing: The Products and Process of Human Decision Making, Second Edition, Thomas A. Hollihan and Kevin T. Baaske; ISBN: 1-57766-362-4, Publisher: Waveland Press

[3]其它自编教学资料.

执笔人：顾小红
审定人：李争鸣

                        2008年   11月 14日制定
英语听力3

一 课程基本情况（中英文对照）

课程名称：英语听力3（English Listening，3）

课程编号：12114160
课程总学时： 36  (其中，讲课 64 ，实验 0  ，上机 0 ，实习 0  ) 

课程学分：3

课程分类：必修       

开课学期：秋         
开课单位：（ 人文与发展学院 外语系商务英语教研室）

适用专业：商务英语
所需先修课：英语听力2

课程负责人：庄立勇

二 课程内容简介（中英文对照）
本课程以培养听力技能为主。通过系统的听力专门技能的单项训练以及综合训练，培养学生的快速反应，准确辨别，分析推理，规纳总结，信息处理及记录和记忆等能力。本课程利用语音室及计算机多媒体进行教学，教学以教材为主，参考资料为辅，在教学过程坚持精听与泛听相结合，课内听与课外听相结合，循序渐进。力争在教师的指导下，使学生的听、说技能有一个质的飞跃，最终达到英语专业四级考试的听力部分的要求。

The purpose of this course is to improve the overall listening comprehension of the students, with the emphasis on the decoding ability of the news listening. Through this course, students’ would hopefully get ready for the coming TEM 4 test. 
It is important for students to know some essential techniques and strategies in listening comprehension, thus, this course will also focus on them. And this course will combine extensive listening and intensive one, mainly intensive in class. 

三、各部分教学纲要
1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数

Lesson 1—lesson 12  每周基本讲完一个单元，同时在每周会进行专四真题的讲解以及voa 慢速和正常语速新闻的听写练习。

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
［1］张民伦等编著，《英语听力教程》（Book III）,高等教育出版社，1998.
执笔人：庄立勇
审定人：李争鸣

                      2008年10月 1日制定（修订）
基础英语3

一、课程概况

课程名称：基础英语3   (Basic English 3)

课程编号: 12114120
课程总学时：  64   (其中，讲课  64  ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分： 4分

课程分类：（填必修或选修）    必修       

开课学期：（填秋或春或夏）     秋     
开课单位：（ 人文与发展学院   外语系   英语专业教研室）

适用专业：英语专业
所需先修课： 无

课程负责人： 钟玲
二、教学目标（Teaching Objectives）
基础英语三是基础英语二的延续，主要通过各种技能的全面训练，使学生牢固掌握基础阶段的重点词和结构词，常用的短语动词，常用的同义词和反义词，常用的含有多种用法的词，常用的词组、搭配和习惯用语以及常用的修辞。通过老师和学生的共同讲解全面提高学生的独立学习能力以及对课本内容进行分析、批判和评论的能力。

Basic English 3 is a continued course of Basic English 1 and 2. By the end of this period, the students are expected to have a better command of the constantly used phrasal verbs, synonyms, antonyms, fixed collocations, idiomatic expressions and figurative speeches by actively participating in the classroom activities related to language skills training. A two-way communication is adopted in the lectures, so that the students can be more independent and autonomous in language learning.

三、教学内容 (Major Contents)

	周次
	学

时
	讲   课   内   容
	学时
	实验、上机、其它

（内容）
	学时

	1
	4
	Preparation for the Course: Syllabus and Individual Responsibilities 

Unit One  Text A  Your College Years (Text Analysis)   2 hours

Assignment: Vocabulary 1, 2 4 (finish at home)  
	4
	Assignment: A Speech Based on text A (three students)

Speech: 
	

	2
	4
	Unit One After-class Exercises: check and reinforce   2 hours
Text B (3 Students， ppt presentation)

A: Background information, structure

B: text analysis
	4
	Speech

presentation
	

	3
	4
	Unit Two Text A Discovery of a Father (Text Analysis)  2 hours

Assignment: Vocabulary 1,2, 3, 6  (finish at home)    

After-class Exercises: check and reinforce   2 hours
	4
	Assignment: A Speech Based on Text A （3 students）

Speech
	

	4
	
	National Holiday 
	
	
	

	5
	4
	Text B (3 Students， ppt presentation)        2 hours

A: Background information, structure

B: text analysis

Unit Three Text A Michael Dell’s Two-Billion-Dollar Dream (Text Analysis   2 hours 

Assignment: Vocabulary 1, 2, 3, 4 (finish at home, write down)
	4
	presentation

Assignment: A Speech Based on Text A （3 students）
	

	6
	4
	After-class Exercises: check and reinforce     2 hours

Text B (3 Students， ppt presentation)        2 hours

A: Background information, structure

B: text analysis
	4
	Speech

Presentation

Group division
	

	7
	4
	Unit Five + Six Twelve Angry Men (Part one + Part two)

2 groups for one class (12 for one group) 

The better group will compete with the counter group in the other class.


	4
	Short play 
	

	8
	4
	Test      2 hours

Unit Eight: “We’re Only Human” (Text Analysis)    2 hours

Assignment: pre-class work 3, 4, Vocabulary 1, 2, 3 
	4
	Assignment: A Speech based on Text A
	

	9
	4
	After-class Exercises: check and reinforce       2 hours

Text B (3 Students， ppt presentation)           2 hours

A: Background information, structure

B: text analysis
	4
	Speech

presentation
	

	10
	4
	Unit Ten  Text A  Diogenes and Alexander (Text Analysis)  2 hours

Assignment: Vocabulary 1, 2, 3, 4

After-class Exercises: check and reinforce   2 hours
	4
	speech
	

	11
	
	Text B (3 Students， ppt presentation)        2 hours

A: Background information, structure

B: text analysis

Unit Eleven  Text A  Silent Spring （Text Analysis）2 hours

Assignment: 1,2,3,5


	4
	Presentation

Speech (students name: )
	

	12
	
	After-class Exercises: check and reinforce   2 hours

Text B (3 Students， ppt presentation)       2 hours

A: Background information, structure

B: text analysis
	4
	Speech

presentation
	

	13
	
	Unit Twelve  Text A  The Needs and the Stream of Time (Text Analysis)

Assignment: Pre-class work 3 Vocabulary 1, 2, 3 Grammar 4

After-class Exercises: check and reinforce   2 hours
	4
	speech
	

	14
	
	Text B Maslow’s Hierarchy of Needs (3 Students， ppt presentation)       2 hours

A: Background information, structure

B: text analysis

Unit Fifteen Text A The President as Corporate Salesman (Text Analysis)   2 hours

Assignment: Pre-class Work 1,2,3 Vocabulary 1,2, Grammar 4
	4
	presentation
	

	15
	
	After-class Exercises: check and reinforce   2 hours

Text B  Our Leaders Don’t Know Best (3 Students， ppt presentation)       2 hours

A: Background information, structure

B: text analysis
	4
	Speech

presentation
	

	16
	4
	More Exercises and Review
	4
	
	

	使用教材
	《现代大学英语》总主编 杨立民  外语教学与研究出版社  
	
	
	


四、评价标准（Evaluation）: 

Regular attendance and active participation in classroom activities are expected from all the students. The “participation” portion of their grade will be based primarily on their performance on PPT presentation, in-class quizzes, and other discussion assignments. Specifically, their final score is composed of: attendance 10%, presentation 20%, quiz 20% and final written test 50%.

五、使用教材（Textbook）:

Contemporary College English, 外语教学与研究出版社，2002年8月
执笔人：钟玲
审定人：李争鸣
                         2008年10月1日制定（修订）
英语阅读3
一、课程基本情况
课程名称：英语阅读3（English Reading 3）

课程编号：12114130

课程总学时：32(讲课)

课程学分：2   

课程分类：必修          

开设学期：秋季学期
开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系  专业英语   教研室）
适用专业：英语
所需先修课：英语精读2 英语阅读2
课程负责人：梁丽娟
二、课程内容简介：

本课程为英语专业学生的基础必修课。旨在通过本课程的学习，在于培养学生的英语阅读能力和提高学生的阅读速度。培养学生细致观察语言的能力以及假设判断、分析归纳、推理检验等逻辑思维能力；提高学生的阅读技能，包括略读、寻读、细读、评读等能力；并通过阅读训练帮助学生扩大词汇量，增强语感，不断积累各种语言知识，加深文化沉淀。阅读课教学应注重阅读理解能力与提高阅读速度并重。 
10、 Reading is the basic obligatory course for English-majored students. It aims to cultivate the reading ability and improve the reading speed; to develop the sense of language observation and logic thinking of judgment, induction, deduction, etc.; to train the reading skills, as sketch reading, seek reading, minute reading, and appraisal reading; to extend the glossary, cultivate the instinctive feel for English, accumulate language knowledge, and raise the cultural awareness of English. Teachers should put the emphasis on reading ability cultivation and reading speed improvement as well. 
11、 各部分教学纲要

1、本课程共32学时，2学分，各单元具体内容及学时安排如下：

	单元
	教学内容
	课内教学
	教学实习时数
	总时数

	
	
	总时数
	理论教学时数
	练习时数
	
	

	Lecture 1 
	Introduction of the Course 
	
	
	
	
	2

	Unit One
	Keeping Time 
	
	
	
	
	2

	Unit Two
	Love and Marriage 
	
	
	
	
	2

	Unit Three
	What’s Stressing You Out?
	
	
	
	
	2

	Unit Four
	Amazing Animals
	
	
	
	
	2

	
	Summary and Quiz
	
	
	
	
	2

	Unit Five
	Cultural Differences
	
	
	
	
	2

	Unit Six
	Money
	
	
	
	
	2

	Unit Seven
	Fashion and Style
	
	
	
	
	2

	Unit Eight
	It’s a Mystery
	
	
	
	
	2

	
	Summary and Quiz
	
	
	
	
	2

	Unit Nine
	The Future of Medicine
	
	
	
	
	2

	Unit Ten
	The Challenges of Space Travel
	
	
	
	
	2

	Unit Eleven
	The Changing Family
	
	
	
	
	2

	Unit Twelve
	Education
	
	
	
	
	2

	
	Summary and Quiz
	
	
	
	
	2

	合计
	
	
	
	
	
	32


2、教学内容

阅读课是一门综合提高阅读理解能力和阅读速度，不断积累各种语言文化知识的课程。通过课堂教学使学生熟练掌握各种阅读技巧，不断扩大词汇量，并通过各种教学模式培养学生细致观察语言、假设判断、分析归纳、推理验证等逻辑思维能力。本课程除完成规定的课本教学外，通过大量的补充材料与课外指定读物，使学生获得丰富的语言文化知识，达到大纲所规定的要求。
3、 基本要求

1）.词汇量：阅读中能认知的词汇量达到5000个单词和短语。

2）.阅读能力：能阅读中等难度的一般性题材的英文材料，了解大意，抓住要点和有关细节，并能根据所读材料进行推理分析，领会作者意图；在阅读篇幅较长、难度略低、生词量不超过总词数3%的材料时，能理解大意，领会要点并掌握有关细节，根据上下文和构词法知识推测和判断词义，快速阅读时的速度达到每分钟150-200个词。

3）.理解能力：培养抓住主要词语、主要段落和主题句的技能，准确掌握读物的中心思想、情节梗概或主要论点。在上述速度前提下理解准确率达到70% 左右。
12、 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
����教材：《积极英语阅读教程》第3册，（美）Neil J. Anderson著，外语教学与研究出版社，2003年4月第1版，2005年8月第4次印刷。

��执笔人：梁丽娟

审定人：李争鸣
                         2008年10月1日制定（修订）
阅读实践3
一、课程基本情况
课程名称：阅读实践3（Reading Practice 3）

课程编号：12140520

课程总学时：32

课程学分：2   

课程分类：必修          

开设学期：2008-2009秋季学期
开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系  专业英语   教研室）
适用专业：英语
所需先修课：阅读实践2
课程负责人：梁丽娟
二、课程内容简介：

本课程为英语专业学生的基础必修课。旨在通过本课程的学习，在于培养学生的英语阅读能力，提高学生的思辨能力。在阅读能力方面重点培养学生的阅读策略，包括原认知策略和认知策略。在此基础上降低学生的焦虑,提高他们对阅读的自信心。本课程的另一主要内容是进行批判性阅读，对课文作深层次的分析、归纳、推理、评价等思维活动，通过阅读课教学提高学生的思辨能力。

Reading Practice is a basic obligatory course for English-majors. It focuses on both reading ability and logical thinking. As for reading ability, the class emphasizes reading strategy, which includes meta-cognitive strategies and cognitive strategies, thus reducing students reading anxiety and building confidence towards reading. Logical thinking will be achieved by critical reading, which covers in-depth analysis of the text, generalization, inference, and evaluation. 

三 各部分教学纲要

1、本课程共32学时，2学分，各单元具体内容及学时安排如下：

	单元
	教学内容
	课内教学
	教学实习时数
	总时数

	
	
	总时数
	理论教学时数
	练习时数
	
	

	Lecture 1 
	Introduction of the Course 
	
	2
	
	
	2

	Lecture 2
	The Story of the Bible: Old Testament
	
	
	2
	
	2

	Lecture 3
	The Story of the Bible: Old Testament
	
	2
	
	
	2

	Lecture 4
	The Story of the Bible: New Testament
	
	
	2
	
	2

	Lecture 5
	The Story of the Bible: New Testament
	
	2
	
	
	2

	Lecture 6
	Self-selection Reading
	
	
	2
	
	2

	Lecture 7
	Self-selection Reading
	
	2
	
	
	2

	Lecture 8
	The Adventures of Tom Sawyer
	
	
	2
	
	2

	Lecture 9
	The Adventures of Tom Sawyer
	
	2
	
	
	2

	Lecture 10
	The Call of the Wild
	
	
	2
	
	2

	Lecture 11
	The Call of the Wild
	
	2
	
	
	2

	Lecture 12
	The Old Man and the Sea
	
	
	2
	
	2

	Lecture 13
	The Old Man and the Sea
	
	2
	
	
	2

	Lecture 14
	Men Are From Mars and Women Are From Venus
	
	
	2
	
	2

	Lecture15
	Men Are From Mars and Women Are From Venus
	
	2
	
	
	2

	Lecture 16
	Presentation
	
	2
	
	
	2

	合计
	
	
	
	
	
	32


2、教学内容

1．讲座

内容涉及阅读方法，文化背景，阅读内容的主题分析。

2．讨论

就文中某个问题进行小组讨论或全班大讨论。

3．练习

阅读练习最重要的功能有两个:一是帮助学生准确理解所阅读的材料,二是训练学生的阅读技能,第一种类型主要以“是非判断”和“句子填空”为主,并辅之以其他形式(多项选择、配对、信息转换、简短问答等)练习。第二种类型重训练阅读技巧,主要包括:根据上下文猜测词义、概括文章中心大意、区分事实与观点、排列文章中事件的先后顺序、根据文章信息进行合理推论等。

四 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
����阅读书目(阅读用书由外语系资料室提供)：

The Story of the Bible

The Old Man and the Sea

The Call of the Wild

The Adventures of Tom Sawyer

Men Are From Mars and Women Are From Venus
Supplementary: The Spirit of Chinese People

执笔人：梁丽娟
审定人：李争鸣
                         2008年10月1日制定（修订）
英语语法 1
一 课程基本情况（中英文对照）

课程名称：英语语法 1 （Grammar 1）

课程编号：12114140
课程总学时：  32   (其中，讲课  32  ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分： 2 分

课程分类：（填必修或选修）    必修       

开课学期：（填秋或春或夏）     秋     
开课单位：（ 人文与发展学院   外语系   英语专业教研室）

适用专业：英语专业
所需先修课： 无

课程负责人： 沈彩艺
二 课程内容简介（中英文对照）
本课程是为英语专业本科二年级学生开设的英语语法第一学期的课程。 本课程以英语作为母语者的视角分析解说英语语法, 探讨以英语为母语的人所掌握的该语言的知识. 本课程着重讲授英语的基本句法及分析英语句子的基本方法和手段.学完本课程后,学生能掌握用树型图来解释英语句法结构, 并能清楚的说明英语的句子是如何从更小的单位—短语构建起来的,以及句子与句子的关系是怎样的. 本课程以授课为主,辅以适量的课后作业以巩固课堂学习的知识

   This is a course on the grammar of English. As learners learning English as a second language, we have been studying English grammar ever since the first time we had contact with the language. However, in this course, we are going to explore the magic of English grammar from the perspective of native speakers of English. We are trying to find out what a native speaker of English knows about the grammar of English. What we will focus on are the fundamentals of the syntactic structure of English sentences. The course will provide you with basic tools of sentence analysis. At the end of the course, students will have acquired the skills to draw tree diagrams to explain how English sentences are constructed from smaller units called phrases and how sentences are related to each other.
三、各部分教学纲要(无实验、实习的课程，不写以下第2部分；纯实验、实习课程，不写以下第1部分)

1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等；

	周次
	内容
	课时

	1
	Course Introduction 课程介绍
	2

	2
	Linguistic knowledge of Native Speakers of English

英语为母语者的语言知识 
	2

	3
	Categories 词性(介绍英语的词性及其如何界定)
	2

	4
	Phrases 1  短语(介绍英语的短语及如何用树型图表示)
	2

	5
	Phrases 2
	2

	6
	Functions in the sentence 1短语在句子中的功能
	2

	7
	Functions in the sentence 2
	2

	8
	The structure of the VG in the VP 1 动词短语的结构
	2

	9
	The structure of the VG in the VP 2
	2

	10
	Mid-term 期中考试
	2

	11
	Finite clauses 时态分句
	2

	12
	Non-finite clauses 非时态分句
	2

	13
	The structure of the NP, AdjP, AdvP, and PP 名词短语, 形容词短语,副词短语介词短语的结构
	2

	14
	Clauses as parts of NPs and AdjPs 名词短语形容词短语中的从句
	2


	15
	Special Sentence 英语中的特殊句式
	2

	16
	Review & Questions  复习
	2


2、实验、实习部分教学内容与要求：各实验名称、实验类型（演示、验证、综合、设计）、学时数、内容提要、实验室是否开放；实习内容要点、实习天数、实习报告的撰写要求等。

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
· Gelderen, Elly van (2002) An Introduction to the Grammar of English: syntactic arguments and socio-historical background  John Benjamins Publishing Company

· 张道真 (2007最新版). 实用英语语法. 外语教学与研究出版社
执笔人：沈彩艺
审定人：李争鸣

                     2008 年 8 月 18 日制定（修订）
基础英语写作1

English Writing 1 (Basics) 

一．课程基本情况

课程名称：基础英语写作English Writing 1 (Basics)



课程编号: 12114150
课程总学时：32 

课程学分：2

课程分类：必修 

开课学期：秋

开课单位：人文与发展学院外语系 

Department of Foreign Languages, College of Humanities

适用专业：英语专业

所需先修课：英语基础课

课程负责人：何小平

二．课程内容简介
英语写作是英语四大技能中非常重要的部分。“基础英语写作”课程旨在系统地介绍英语写作的基础知识，包括词汇的选择、句字的构成、段落的结构、短文的成型，使学生能够为未来高级阶段的英语写作打牢基本功。课程中以大量有针对性的例证分析（主要是对中国学生写作中常出现的错误分析）和范文讲解（主要是中外学生的优秀作文）、练习为主，加强课堂内外实践，加强技能训练，使学生能够既有基本理论知识，更有运用知识的机会。在练习中学习，在学习中练习，真正有收获。

English Writing is one of the very important skills in learning English. Basic English Writing course intends to systematically introduce to students the basic English writing skills, including vocabulary, sentence, paragraph, and finally essay, which can help students lay solid foundation for future advanced study of English composition. There will be many case studies, mainly on Chinese students’ common problems in writing and some good sample composition analysis. The course will focus on practice; strengthen in-class and out-of-class exercises and skill training. The course will mainly provide students opportunities to not only learn the fundamental English writing techniques but also get chance to practice through the learning process. 

三．各部分教学纲要

第一章   预习（热身练习）

Part One  Warm-up Activities 

I.  Sentence Structure 

simple, compound and complex sentences.

II.  Use of Verbs

A. verb forms (regular and irregular forms)

B. Verb patterns

III. Sentence Fragments 

A. Use subordinate sentence as a complete sentence.
B. Use prepositional phrase or non-predicative verb as the complete sentence.

C. Use appositive as the complete sentence.

D. No subject clause

第四节  断句错误 (2 学时)

IV. Run-together / run-on Sentence 

(an incomplete sentence formed by two independent clause)

第五节 有关非连接成分 / 悬垂成分 (2 学时)

V. Dangling Element

When non-predicate verb used as the adverbial, the logical subject must agree with the subject in the main sentence. If not,  the adverbial is called “ dangling element”.

Three ways of corrections:

第六节  平行结构问题 (2 学时)

VI. Errors on Parallel Structure

Parallel structure refers to the sentences that have the same grammatical structures. Commonly used connections include: (both)…and, (not)…but, neither…nor, either...or, not only…but also, whether…or.

第七节  主谓一致问题 (2 学时)

VII. Subject and Verb Agreement

When single countable and non-countable nouns are used as subject, the verb following the subject should use singular form; when plural nouns used as subject, the verb should use plural form.

Exercises
第二章  段落的结构与特点 

Part Two

Structure and Characteristics of a Paragraph

I. 
The Mode of Paragraph

The Topic Sentence， Supporting Details， Concluding Sentence 


Paragraph is composed of three parts: topic sentence, development sentence (supporting details), and concluding sentence. 

A.Concluding Sentence

第二节  段落的特点 (2 学时)

II. Characteristics of a Paragraph

A. Unity

B. Coherence

第3章 段落的发展（一）(2 学时)
Part Three 
Ways of Paragraph Development (One)

I. By Listing

By listing, the author put forward one point and illustrate one example after another to elaborate and explain the point. Listing can be done according to the importance, time and location of the content.

II. By Exemplification
III. By exemplification, the author usually put forward his or her point of view at the very beginning of the article and then illustrates his point with specific examples.

IV. By Narration （Time, Space）

Paragraph can be developed through narration. Narration includes the narration by time and by space. It shows the sequence between paragraphs.

A. By Time

B. By Space

Exercises
第四章  段落的发展（二）(2 学时)
Part Four

Ways of Paragraph Development (Two)

I. By Cause and Effect 

Two kinds:

A. Reason first and result second

II. By Comparison and Contrast

Comparison: compare something similar; Contrast: compare something different.

Two methods:

III. By Classification

Classification: To classify something according to certain standards.

IV. By Definition

There are two parts: definition (to define the type and difference) and expansion (to further elaborate the history, quality, structure, characteristics, principles and usage).

Exercises
第五章     如何写文章（一）：文章结构与写作步骤 (2 学时)
Part Five 
How to Write Essays (One)

Structure and Steps of Writing

Structure of Essay

A. Opening Paragraph

B. Body Paragraphs (Development paragraphs)

C. Concluding Paragraph

Steps in Writing

A. Determining the Theme

B. Making an Outline

第6章 如何写文章（二）：文章的类型 (2 学时)
Part Six
 How To Write Essays (Two)：Varieties of Essays

I.   Narration

Forms: Stories, biography, travelogue, document, news report.

Writing Style: flashback （倒叙）, narration interspersed with flashback （插叙）

Tense: Past tense

Elements: when, where, what, who, how.

II. Description

Forms: people, thing, natural scenery, social environment.

III. Exposition 

Purpose: To elaborate the characteristics, nature, structure, usage and principles of an object. It could be concrete such as nature and manner or abstract such as concept and law, etc. 

Forms: textbook, science document, historical record, manuals.

Styles: focus on one point with sufficient examples; clear organization; simple language; time order, definition, illustration, comparison and contrast, classification, cause and effect.

IV. Argumentation

Argumentation is used to persuade reader, such as commentary, critics, and thesis. 

The difference between argumentation and exposition is that exposition emphasizes a concept, to let people understand; while argumentation persuades reader to accept writer’s point of view. 

Exercises
四．使用教材：

李俊峰。 《大学英语写作讲座和练习》。北京：海潮出版社， 1992。
执笔人：何小平

审定人：李争鸣

2008年9月23日制定

英语听力4

一、课程基本情况（中英文对照）

课程名称：英语听力4（English Listening，4）

课程编号：12111990

课程总学时： 32  (其中，讲课 32 ，实验 0  ，上机 0 ，实习 0  ) 

课程学分：3

课程分类：必修       

开课学期：春         
开课单位：（ 人文与发展学院 外语系商务英语教研室）

适用专业：商务英语
所需先修课：英语听力4

课程负责人：庄立勇

二、课程内容简介（中英文对照）
英语听力课4仍是英语专业的一门专业基础及必修课程，是听、说、读、写、译五大基本语言技能之一。听力课是为了训练学生的技能而开设的，属于语言输入方面的技能训练课程。
掌握一定的听力技巧和方法是迅速提高听力水平的重要手段，因此，在整个教学的过程，引导学生辨听易混淆的音素、单词、结构，选择关键词句，归纳大意，推测内容，释意复述，短时记忆，听写技能，掌握新闻要点等为我们教学的侧重点。利用语音室及计算机多媒体进行教学，教学以教材为主，参考资料为辅，在教学过程坚持精听与泛听相结合，课内听与课外听相结合，循序渐进。力争在教师的指导下，使学生的听、说技能有一个质的飞跃，最终达到英语专业四级考试的听力部分的要求。

English listening 4 is one of the compulsory courses set up for undergraduates of 2007 English majors who desire to improve their ability of acquiring information in English at an intermediate level. It is designed for skills training and aims to input language knowledge into students.

It is important for students to know some essential techniques and strategies in listening comprehension, thus, this course will focus on them. Also, it will combine extensive listening and intensive one, mainly intensive in class. 
三、各部分教学纲要
1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数

Lesson 15—lesson 20   能理解各单元的听力内容，新闻听力教学   1-7周

Lesson 21—lesson 27   能理解各单元的听力内容，学会做笔记   8—17 周

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
［1］张民伦等编著，《英语听力教程》（Book IV）,高等教育出版社，1998.
［2］张民伦等编著,《英语听力入门2000》(BooksIV),华东师范大学出版社,2001.

[3] 其它自编教学资料.

执笔人：庄立勇
审定人：李争鸣

                      2008年11月1日制定（修订）
英语阅读4 

一、课程基本情况
课程名称：英语阅读4（English Reading 4）

课程编号：12114240

课程总学时：32(讲课)

课程学分：2   

课程分类：必修          

开设学期：2007-2008秋季学期
开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系  商务英语   教研室）
适用专业：英语
所需先修课：英语阅读3
课程负责人：梁丽娟

二、课程内容简介：

本课程为英语专业学生的基础必修课。旨在通过本课程的学习，在于培养学生的英语阅读能力和提高学生的阅读速度。培养学生细致观察语言的能力以及假设判断、分析归纳、推理检验等逻辑思维能力；提高学生的阅读技能，包括略读、寻读、细读、评读等能力；并通过阅读训练帮助学生扩大词汇量，增强语感，不断积累各种语言知识，加深文化沉淀。阅读课教学应注重阅读理解能力与提高阅读速度并重。 
Reading is the basic obligatory course for English-majored students. It aims to cultivate the reading ability and improve the reading speed; to develop the sense of language observation and logic thinking of judgment, induction, deduction, etc.; to train the reading skills, as sketch reading, seek reading, minute reading, and appraisal reading; to extend the glossary, cultivate the instinctive feel for English, accumulate language knowledge, and raise the cultural awareness of English. Teachers should put the emphasis on reading ability cultivation and reading speed improvement as well. 
13、 各部分教学纲要

1、本课程共32学时，2学分，各单元具体内容及学时安排如下：

	单元
	教学内容
	课内教学
	教学实习时数
	总时数

	
	
	总时数
	理论教学时数
	练习时数
	
	

	Lecture 1 
	TEM－4 Reading
	
	
	
	
	2

	Lecture 2
	TEM－4 Reading
	
	
	
	
	2

	Lecture 3
	TEM－4 Reading
	
	
	
	
	2

	Lecture 4
	TEM－4 Reading
	
	
	
	
	2

	Lecture 5
	TEM－4 Reading
	
	
	
	
	2

	Lecture6
	Summary
	
	
	
	
	2

	Unit One
	Looking for Work
	
	
	
	
	2

	Unit Two
	Computer Culture
	
	
	
	
	2

	Unit Three
	Travel Adventures
	
	
	
	
	2

	Unit Four
	Haunted by the Past
	
	
	
	
	2

	
	Summary and Quiz
	
	
	
	
	2

	Unit Five
	Business Matters
	
	
	
	
	2


	Unit Six
	Sporting Achievements
	
	
	
	
	2

	Unit Seven
	Home Sweet Home
	
	
	
	
	2

	Unit Eight
	A good Read
	
	
	
	
	2

	
	Summary and Quiz
	
	
	
	
	2

	合计
	
	
	
	
	
	32


2、教学内容

阅读课是一门综合提高阅读理解能力和阅读速度，不断积累各种语言文化知识的课程。通过课堂教学使学生熟练掌握各种阅读技巧，不断扩大词汇量，并通过各种教学模式培养学生细致观察语言、假设判断、分析归纳、推理验证等逻辑思维能力。本课程除完成规定的课本教学外，通过大量的补充材料与课外指定读物，使学生获得丰富的语言文化知识，达到大纲所规定的要求。
3、 基本要求

1）.词汇量：阅读中能认知的词汇量达到6000个单词和短语。

2）.阅读能力：能阅读中等难度的一般性题材的英文材料，了解大意，抓住要点和有关细节，并能根据所读材料进行推理分析，领会作者意图；在阅读篇幅较长、难度略低、生词量不超过总词数3%的材料时，能理解大意，领会要点并掌握有关细节，根据上下文和构词法知识推测和判断词义，快速阅读时的速度达到每分钟200-250个词。

3）.理解能力：培养抓住主要词语、主要段落和主题句的技能，准确掌握读物的中心思想、情节梗概或主要论点。在上述速度前提下理解准确率达到70% 左右。
14、 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
����教材：《积极英语阅读教程》第4册，（美）Neil J. Anderson著，外语教学与研究出版社，2003年4月第1版，2005年8月第4次印刷。

����������
执笔人：（签名）梁丽娟
审定人：（签名）李争鸣
                         2008年11月15日制定（修订）
阅读实践4

一、课程基本情况
课程名称：阅读实践4（Reading Practice 4）

课程编号：12140530

课程总学时：32

课程学分：2   

课程分类：必修          

开设学期：2007-2008秋季学期
开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系  商务英语   教研室）
适用专业：英语
所需先修课：阅读实践3
课程负责人：梁丽娟
二、课程内容简介：

本课程为英语专业学生的基础必修课。旨在通过本课程的学习，在于培养学生的英语阅读能力，提高学生的思辨能力。在阅读能力方面重点培养学生的阅读策略，包括原认知策略和认知策略。在此基础上降低学生的焦虑,提高他们对阅读的自信心。本课程的另一主要内容是进行批判性阅读，对课文作深层次的分析、归纳、推理、评价等思维活动，通过阅读课教学提高学生的思辨能力。

Reading Practice is a basic obligatory course for English-majors. It focuses on both reading ability and logical thinking. As for reading ability, the class emphasizes reading strategy, which includes meta-cognitive strategies and cognitive strategies, thus reducing students reading anxiety and building confidence towards reading. Logical thinking will be achieved by critical reading, which covers in-depth analysis of the text, generalization, inference, and evaluation. 

三 各部分教学纲要

1、本课程共32学时，2学分，各单元具体内容及学时安排如下：

	单元
	教学内容
	课内教学
	教学实习时数
	总时数

	
	
	总时数
	理论教学时数
	练习时数
	
	

	Lecture 1 
	Men Are From Mars and Women Are from Venus 
	
	2
	
	
	2

	Lecture 2
	Men Are From Mars and Women Are from Venus
	
	
	2
	
	2

	Lecture 3
	Tales from Shakespeare
	
	2
	
	
	2

	Lecture 4
	Tales from Shakespeare
	
	
	2
	
	2

	Lecture 5
	Self-selection Reading
	
	2
	
	
	2

	Lecture 6
	Self-selection Reading
	
	
	2
	
	2

	Lecture 7
	Beloved
	
	2
	
	
	2

	Lecture 8
	Beloved
	
	
	2
	
	2

	Lecture 9
	The Great Gatsby
	
	2
	
	
	2

	Lecture 10
	The Great Gatsby
	
	
	2
	
	2

	Lecture 11
	My Country and My People
	
	2
	
	
	2

	Lecture 12
	My Country and My People
	
	
	2
	
	2

	Lecture 13
	How to Win Friends and Influence People
	
	2
	
	
	2

	Lecture 14
	How to Win Friends and Influence People
	
	
	2
	
	2

	Lecture15
	Self-selection Reading
	
	2
	
	
	2

	Lecture 16
	Self-selection Reading
	
	2
	
	
	2

	合计
	
	
	
	
	
	32


2、教学内容

1．讲座

内容涉及阅读方法，文化背景，阅读内容的主题分析。

2．讨论

就文中某个问题进行小组讨论或全班大讨论。

3．练习

阅读练习最重要的功能有两个:一是帮助学生准确理解所阅读的材料,二是训练学生的阅读技能,第一种类型主要以“是非判断”和“句子填空”为主,并辅之以其他形式(多项选择、配对、信息转换、简短问答等)练习。第二种类型重训练阅读技巧,主要包括:根据上下文猜测词义、概括文章中心大意、区分事实与观点、排列文章中事件的先后顺序、根据文章信息进行合理推论等。

四 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
����阅读书目(版本待定)：

参见教学内容

执笔人：（签名）梁丽娟
审定人：（签名）李争鸣
                         2008年11月15日制定（修订）
英语写作2

English Writing Course 2
一、 课程概况

课程名称：英语写作2 （English Writing Course 2）
课程编号：12114260
课程总学时：32(其中讲课：32,实验：0,上机:0,实习：0，课外学时：0)

课程学分：2    

课程分类：必修          

开设学期：春季
开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系   商英、旅英 教研室）

适用专业：商务英语、旅游英语
所需先修课：英语基础课程 

课程负责人：（签名）赵挺
二、内容简介：

This course is an one-year introductory composition course, designed to build the overall writing skills of second-year English majors by bringing them to the awareness of appropriate audience identification, correct grammar, sound sentence structure, logical paragraph relationships, etc, by presenting writing as a continuous process that involves constant decision-making, and by introducing the students to skills in narrative, descriptive, persuasive, expository writing and to questioning, prewriting, revising, and editing skills.
三、教学大纲

�1、课堂讲授部分教学内容与要求(32学时)

�Unit One     Sentence Skills                        

Unit Two     The Writing Process                
Unit Three    Narration                                
Unit Four     Description                            
Unit Five     Comparison & Contrast           
Unit Six      Process Analysis                      
Unit Seven    Definition                             
Unit Eight     Classification                          
Unit Nine     Cause & Effect                       
Unit Ten      Notes and Prėcis                     
2、教材及主要参考书

����教材：吴冰主编《英语写作手册)》，外语教学与研究出版社

���������� 

4、习题作业安排

教材各章均有若干个习题，要求学生都要及时完成，并交教师批改。教师对学生作业中出现的普遍性问题及时给予辅导、解答。

四、教学大纲说明������������

    �1、教学目的与课程性质、任务

    The course aims at informing the students of English sentence structures, the writing process, the writing skills for narrative, descriptive, persuasive, expository writings, and for note-writing and summary writing. By the end of the program, students are expected to develop a central idea or argument logically, supporting and illustrating it clearly, and to write unified, well-developed and coherent essays.
����2、课程主要内容、重点及深度
    This course is designed to build the overall writing skills of second-year English majors by bringing them to the awareness of appropriate audience identification, correct grammar, sound sentence structure, logical paragraph relationships, etc, by presenting writing as a continuous process that involves constant decision-making, and by introducing the students to skills in narrative, descriptive, persuasive, expository writing and to questioning, prewriting, revising, and editing skills.
����3、教学要求与主要环节��  

    Attendance: Regular attendance in this course is essential. Many of the assignments will be done in class, and essays will derive directly from class discussion. 

Participation and Preparedness: Active participation in class discussions is essential to success in this program. Quality of class participation will factor into the student’s final grade. Students are responsible for completing the scheduled readings and assignments before class.

Three versions of easy essay: Students will turn in at least two versions of each essay. Students are required to compose careful reviews of their peers' first version, which is meant to give each student more insight into the effect that his or her writing has on other people. Students will then use their classmates’ responses to their first version, and their responses to the comments, in producing the second version with a clear sense of purpose and with coherence. (Note that first versions are not rough drafts, but completed, polished essays, and that second versions are not edited, cleaned-up first versions, but reconsidered essays with substantial revision.) The instructor will grade the second version, comparing it to the first one to note revisions and improvements - or the lack thereof. Finally, students will make further revisions with respect to the instructor’s comments.
Email discussion forum: Students are encouraged to participate in the Email Discussion Forum to respond to readings, to assignments and to one another. 

执笔人：（签名）赵挺
审定人：（签名）李争鸣

                         2008年9月23日制定（修订）

英语国家概况 

一、课程基本情况
课程名称： 英语国家概况（An Introduction to Major English-Speaking Countries）
课程编号：12132610

课程总学时：32(讲课)

课程学分：2   

课程分类：必修          

开设学期：春季学期
开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系英语专业教研室）
适用专业：英语
所需先修课：基础英语
课程负责人：何小平 

二、课程内容简介：

. 本课主要学习英语国家（英国、美国、加拿大、澳大利亚和新西兰）的社会与文化，旨在帮助英语专业学生了解这些国家的社会与文化概貌，如地理、历史、政治、经济、社会生活和文化传统等方面的基础知识。

三 各部分教学纲要

1、本课程共32学时，2学分，各单元具体内容及学时安排如下：
Unit 1 A Brief Introduction to the United Kingdom 

Unit 2 The Government of the United Kingdom

Unit 3 British Literature

Unit 4 British Education System

Ireland

Unit 5 Land, People and History

Unit 6 Politics and Economy

Unit 7 Irish Culture: How the Irish Live Now

Australia

Unit 8 the Land and the Peoples of the Dreaming

Unit 9 Religion in Australia Today

Unit 10 From Penal Colony to “Free Migration”
Unit 11 Australia as a Liberal Democratic Society

Unit 12 Bureaucratic Power and Whistle-Blowers

Unit 13 From Racism to Multiculturalism 

四 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
���教材：朱永涛等，英语国家社会与文化入门，高等教育出版社，第二版，2008。
执笔人：（签名）何小平

审定人：（签名）李争鸣
                         2008年11月15日制定（修订）
高级英语
                             Advanced English （1）
5、 课程基本情况
课程编号：12114640
课程总学时： 64学时 其中：讲课：64学时 实验：0学时 上机：0学时 实习：0学时 课外：0学时。 
课程学分：4学分
课程分类：必修           
开课学期：3秋          
开课单位：人文与发展学院外语系英语专业教研室
适用专业：英语专业本科3年级
所需先修课：基础英语，英语听力和英语口语等基础课程。
课程负责人：刘宏升
6、 课程内容简介
高级英语（1）是为英语专业3年级学生开设的一门高级阅读课程，旨在进一步提高学生的英语阅读能力。通过教学是学生认识到其在基础阶段学习的不足，激发他们进一步提高阅读、理解和使用语言的能力的动力。

要提高学生的阅读能力，首先要强调对课文内容的理解。由于这一阶段课文的题材更为广泛，内容有相当的难度，这就要求学生认真领会、深入钻研、积极思考，并学习进一步深入分析和评论的方法。其次，要帮助学生了解语言文化背景方面的知识。因此，需要帮助学生进一步学会解决难字和难句的问题，提高他们同义词辨析和英语释义的能力。

要大力提高学生的分析欣赏能力。分析欣赏能力本质上仍然是一种理解能力。学生在这一阶段理解上的困难往往不在理解字面上的意思，而是理解字里行间隐含的意思。因此要帮助学生理解幽默、讽刺、含蓄、夸张、比喻、象征等等各种修辞手段；熟悉各种写作技巧即方法。

帮助学生学会使用各种高级工具书以及其它手段（包括网络）收集资料，解决难题。

适当配合写作课和翻译课，指导学生的写作和翻译。

Advanced English (1) is an advanced reading course that is aimed to further to uplift the 3rd year English majors’reading ability. Through teaching, the students are to be cultivated with an appreciation of the insufficiency of their learning the language during the previous stages of learning, and motivated to further to elevate their abilities in reading, comprehending and using the language.

To improve the students’reading ability, they will be urged to focus their attention in understanding the contents of texts. With the consideration of broader subject matters and high level of difficulty of the texts, they will be required to comprehend and explore deeply into the texts, and foster the ability of analysis and commentary. Thus, a help need to be offered to the students in dealing with difficult words and sentences for the purpose of enhancing their capability in discriminating English synonyms and capacity of paraphrasing.

The students should be encouraged to heighten their ability of analysis and appreciation, since it is an essential aspect of their reading ability. The students, up to this stage of learning, will come across the obstacle in understanding, more often the implied meanings between the lines, rather than literal meanings. Therefore, they should be helped to apprehend different rhetorical devices, such as, humor, sarcasm, understatement, hyperbole, metaphor and symbolism and so on, and to be familiar with different writing techniques.

The students should be helped to make use of various advanced reference books and resources (including Internet and Intranet) to collect learning materials or to consult learning problems.

The students should be also provided with guidance in writing and translating.

三、各部分教学纲要
1、 课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等。

每课授课约6-8课时，主要讲授课文，通过讲授课文让学生从不同层面观察、思考和理解语言。整个教学过程将全面体现教学互动，使学生不仅学习理解语言，而且培养他们使用语言的能力。具体教学内容参见教师教学课件。

2、实验、实习部分教学内容与要求：(各实验名称、实验类型（演示/验证/综合/设计）、学时数、内容提要、实验室是否开放；实习内容要点、实习天数、实习报告的撰写要求等。)
四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
《现代大学英语（Contemporary College English）——精读》第5册，总主编：杨立民，主编：梅仁毅，外语教学与研究出版社，2002年，2009年重印。

执笔人：刘宏升
审定人：李争鸣
                                     2009年9月10日制定（修订）
欧洲文化

一 课程概况

课程名称：欧洲文化（An Introduction to European Culture）
课程编号：12114780
课程总学时： 32    (其中，讲课 26   ，讨论 4 ，测试 2 ) 

课程学分：2

适用专业：商务英语方向/旅游管理方向

开设学期：秋季学期

开课单位：人文与发展学院外语系

适用专业：外语系旅游管理专业

所需先修课：基础类英语课程

课程负责人：钟玲

二 教学目标（Teaching Objectives）
 “欧洲文化入门”为外语系英语专业学生选修课。该课程以历史为序，主要以专题的形式，介绍欧洲主要国家即英、法、德、意等在历史、政治、宗教、文学、哲学、科技、音乐、绘画和建筑等方面的重要文化成就。通过本课程的学习，使学生对欧洲文明及其现代化进程有一定的了解，同时在历史和现实的对比中，认识中西文化的差异，正确看待各民族文化，弘扬中华文明。

An Introduction to European Culture is an optional course for English major students. It mainly deals with the civilizations of the major European cultures including Britain, France, Italy, Germany and Russia in literature, philosophy, religion, history, science, music, architecture and painting in a chronological order. This course is conducted principally in the form of seminars in which both the teacher and the students will present their ideas. At the end of this semester, the students are expected to have some knowledge about European culture as well as its modernization process. A method of cultural comparison will be applied throughout the seminars so that the students may have a better understanding of western as well as our own culture.

三 Major Contents（主要内容）:

	周次
	学

时
	　讲     课     内     容　
	学时
	实验、上机、其它

（内　容）
	学时

	3
	2
	An Introduction to European Culture  (two major elements：Greco-Roman and Judeo-Christian)　  

Group Division and Final Score Components (attendance 10%, presentation 20%, quiz 20%, final test 50%)
	2
	Assignment: (6)

A: Socrates; B: Plato; C: Aristotle 

Axial Age

Ancient Chinese philosophers: Confucius; Menzi and Laozi and their influences
	

	4
	0
	National Day Holiday（国庆放假）


	0
	
	

	5
	2
	Division One  Greek Culture and Roman Culture

Section One Greek Culture: history, three sages +philosophy, literature, art，mythology)
	2
	Presentation

Assignment: ( 3)

A: Greek literature;
B: Greek art

C: Greek Mythology 
	

	6
	2
	Division One  Greek Culture and Roman Culture

Section One Greek Culture: history, three sages +philosophy, literature,  art，mythology)
	 2
	Discussion: the influence of Greek Culture 

Assignment: (3)

A: Roman history; B: the Roman Empire; Roman  Literature and art
	

	7
	2
	Division One  Greek Culture and Roman Culture

Section Two  Roman Culture (influence of Greek culture on the Romans+ the Roman Empire, Roman history, Roman literature and art)
	2
	Presentation 

Assignment: (3) 

A: Bible; B: Genesis; C: Teachings of the Old Testament)
	

	8
	2
	Division Two  Bible and Christianity (Judaism roots—the Hebrews )  
Section one: Bible (the Old Testament and the New Testament; the Old Testament)


	2
	Presentation 

Assignment: (3)
A: life of Jesus; 

B: the New Testament; 

C: impact of Christianity—translations of the Bible)  
	

	9
	2
	Division Two Bible and Christianity 

Section Two: the rise of Christianity， the New Testament (life of Jesus; teachings of Jesus)


	2
	Presentation 

Assignment: (5 ) 
(ABCD: World’s major religions (Buddhism; Islam;  Hinduism and Taoism) ; E: Christianity in China) 

Discussion
	

	10
	2
	Division Two Bible and Christianity 

Part of a movie 


	2
	Presentation  
Assignment: (3)

A: Europe in the Middle Ages; B: Christianity in the Middle; Ages; C: art,  architecture and literature
	

	11
	2
	Division Three  The Middle Ages

Bible and Christianity in Medieval Europe (Feudalism; the manor; knighthood and code of chivalry; the church; the Crusades; literature and art)

 
	2
	Presentation 

Assignment: (3)

A: Renaissance; 

B: reformation  and counter-reformation; 

C: Renaissance art
	

	12
	2
	Division Four Renaissance and Reformation 

Section One Renaissance in Italy +Reformation and Counter-reformation (in Germany, France and Britain)
	2
	Presentation 

Assignment: (5) 

A: Rabelais; B: Cervantes; C: Thomas More; D: Shakespeare E: Great discoveries
	

	13
	2
	Division Four Renaissance in other countries  Section Two Renaissance Literature
	2
	Presentation 

Assignment: (4)

A: 17th century scientists; 17th century philosophers;  Francis Bacon; Thomas Hobbes; C: John Lock; D: the English Revolution
	

	14
	2
	Division Five The Seventeenth Century 

Section One: Major achievements in science and philosophy


	2
	Presentation

Assignment: (5)

 A: Milton; B: Decartes; C: Corneille; D: Racine; E: Moliere 
	

	15
	2
	Division Five The Seventeenth Century 

Section Two: Major achievements in literature
	2
	Presentation

Assignment: (4)

A: 18th century Europe; B: Montesquieu; C: Voltaire; C: Rousseau; D: Diderot
	

	16
	2
	Division Six The Age of Enlightenment 

Section One: Major achievements in philosophy
	2
	Presentation 

Assignment: (6)

A: Daniel Defoe; B: Jonathan Swift; C: Goethe; D: Schiller

E. art; F: music
	

	17
	2
	Division Six The Age of Enlightenment

Section Two: Major achievements in literature
	2
	Presentation 
	

	18
	4
	Review and Final Test
	4
	
	

	使用

教材
	《欧洲文化入门》（王佐良等）外语教学与研究出版社


四 评价标准(Evaluation)：

Regular attendance and active participation in classroom activities are expected from all the students. The “participation” portion of their grade will be based primarily on their performance on PPT presentation, in-class quizzes, and other discussion assignments. Specifically, their final score is composed of: attendance 10%, presentation 20%, quiz 20% and final written test 50%.
五 使用教材及主要参考书（Textbook and Major Reference Books）

（一）教材：《欧洲文化入门》(英文)， 王佐良等主编

（二）主要参考书目：

1. 德尼兹·加亚尔，贝尔纳代特·德尚等，《欧洲史》，海南出版社，2000

2. 刁纯志主编，《外国文学名著导读》，四川人民出版社，2001年8月

3. 李赋宁主编，《欧洲文学史》，商务印书馆，

4. 马克斯·韦伯，《新教伦理与资本主义精神》（英汉对照），九州出版社，2007年1月

5. 马克垚主编，《世界文明史》，北京大学出版社，2004年5月

6. 苗力田，李毓章主编，《西方哲学史新编》，人民出版社，2000年8月

7. 房龙， 秦立彦译，《圣经的故事》（英汉对照），广西师范大学出版社，2006年5月

8. 斯塔夫里阿诺斯，《全球通史》，上海社会科学院出版社，1996年1月

9. 威利斯顿·沃尔克（美），《基督教会史》，中国社会科学出版社1992年2月

10. 赵敦华，《基督教哲学1500年》，人民出版社，2004年3月

执笔人：钟玲

审定人：李争鸣

                    2008年10月10日制定（修订）
美国文学1

（American Literature）1
一、 课程基本情况（中英文对照）

课程名称：美国文学1（American Literature）
课程编号：12114700
课程总学时： 32    (其中，讲课 32   ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分：2

课程分类：    选修      

开课学期：      秋季    
开课单位：人文与发展学院  外语系  专业英语教研室

适用专业：英语专业
所需先修课：英语精读、泛读

课程负责人：曾庆敏

1、 课程内容简介（中英文对照）

即便是学的英语专业，大部分学生对英美文学、文化知识很缺乏、语言文学的欣赏能力不高。所以本人在有一定英语语言基础的高年级学生中开设英美文学赏析课。课程目标是以英美文学的丰富内容填补学生语言文学知识的不足，提高他们的文学欣赏水平。因为解读文学作品正是系统地了解一个国家、民族的文化、风俗、宗教、历史的桥梁，也是提高文学分析能力的必要途径。

本人在教学中突破传统文学课中文学史教学和文学作品分析教学的脱节问题，将文学作品直接放置到作品发生的年代背景中去讲；文学知识和文学作品的分析相结合，培养学生的文学分析能力；并透过文学作品研究文学语言的特点。在教学中首先以文学类别作为切入点，然后导入英美文学知识，以具体文学作品为研究对象。

本课程涉及英美诗歌、散文、短篇和长篇小说等。在研读具体作品前，先介绍每个文学类别的由来、特点和构成要素，让学生掌握解读作品的工具。作品范围是英国、美国文学史上有影响力的作品。英国文学史上的大作家如莎士比亚、彭斯、华兹华斯、培根、乔伊斯的代表作；美国文学史上的名家如惠特曼、爱伦坡、海明威、凯特肖邦、欧亨利等人的传世作品都被选入本课程。通过“英美文学赏析”这门课，学生对英语国家的历史、文化、宗教、信仰有了更深入的理解，增加了对英语的敏感性，提高了文化修养。

One of the definitions of literature is “the art that uses language as a medium”. There are two key words in the definition, one is “art”, which implies that it is the most beautiful, and the best form of language; the other is “language”, which hints that through literature, language can be learned. Literature is the work of men who are specially sensitive to the language of their time and who use the skill of language to make permanent their vision of life. Literary language has been chosen and manipulated by its users with great care and complexity than average language users. Thus literature offers both pleasure and illumination. It enriches our lives and increases our capabilities for understanding and communication. Just as a language is learned, the ability to respond to the complexities of literature in that language has to be trained. The more we develop that skill, the more enlightening, enriching, and enjoyable our experience of literature becomes. Therefore, it is necessary to dump students into the sea of literary works.

· Three dimensions
· To develop students’ ability of approaching, the course offers critical introductions to literary genres: poems, essays, short stories, and novels. Among them poems and novels hold the important positions. 
· To enlarge students’ literary knowledge, the course covers the introductions to literary Giants and their masterpieces.
· To make students sensitive to literature, the course provides selected classic works in British and American literary histories.
三、各部分教学纲要(无实验、实习的课程，不写以下第2部分；纯实验、实习课程，不写以下第1部分)

1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等；

第一章：文学的定义和分类（2学时）

文学是一种艺术，它使用语言为载体。文学大的分类有虚构和非虚构两种。而虚构的有四种文学类别---诗歌，长篇和短篇小说、戏剧；非虚构的文学类别就是散文，也叫杂文。本课程对散文、诗歌、短篇和长篇小说从起源、构成要素和欣赏方法上进行探讨，并对数篇经典散文、诗歌、短篇名著进行解读。因为课程学时有限，戏剧这一文学类别不做介绍和阅读，长篇小说不做阅读。

第二章：散文的定义和分类（2学时）

散文的鼻祖是生活在16世纪的法国的蒙田（Michel Eyquem de Montaigne 1533-92）。生活在16至17世纪的英国人培根（Francis Bacon,1561-1626）借鉴了蒙恬的经验，开始了散文的创作。可以说培根是英语散文的第一人，他的散文至今仍然很受欢迎。

散文是指与诗歌、小说、戏剧并称的文学样式，包括除去诗歌、小说、戏剧、影视文学之外的一切叙事性、议论性、抒情性的文体。包括杂文、小品文、随笔、游记、传记、见闻录、回忆录、报告文学等。

根据散文的内容和性质可分为以下几类： 1、叙事散文：以写人记事为主的散文；2、抒情散文：注重表现作者的思想感受，抒发作者的思想感情的散文；3、写景散文：以描绘景物为主的散文；4、哲理散文：哲理，是感悟的参透，思想的火花，理念的凝聚，睿智的结晶。

散文的主要特点： 形散而神不散；.篇幅短小、意境深邃、形式自由、取材广泛；注重表现作者的生活感受，抒情性强，情感真挚；语言优美凝练，富于文采。

第三章：经典散文篇章阅读和解析（6学时）

第一节：论学习（培根）

第二节：怎样安度晚年（罗素）

第三节：梦中儿女（兰姆）  

第四章：短篇和长篇小说的定义、要素和分类（4学时）

第一节：短篇小说的定义

短篇小说起源于民间故事和传说。最早的故事传说有古埃及的故事，伊索寓言和亚洲的《天方夜谭》。中世纪的西欧短篇故事很流行。英国诗人乔叟（Geoffrey Chaucer 1343-1400）的《坎特布雷故事集》（The Canterbury Tales）和意大利作家薄伽丘（Giovanni Boccaccio 1313—1375）的《十日谈》（Decameron）讲述了最好的故事，并成为后来的短篇小说家模仿和取材的对象。薄伽丘之后短篇故事（novella），也就是短篇小说在意大利流行开来。

短篇小说是一种文学类别，它和诗歌、戏剧、长篇小说分庭抗礼，属于虚构的。除了篇幅，它具有长篇小说的相同的要素--人物、情节、主题、背景、矛盾冲突五要素。它和长篇小说的区别就是长度，基本上情节比较单一，人物也没有那么多。短篇小说的诸要素合并到长篇讲。

第二节：长篇小说的定义和分类

长篇小说和短篇小说一样是一种文学类别，也属于虚构。它的长度一般超过200页。也具有人物、情节、主题、背景、矛盾冲突五要素。而长篇和短篇的差别就在于长篇小说有更复杂的情节，更多的人物，更多背景的转换，更多的矛盾冲突和故事发展空间。

长篇小说的分类如下：社会小说、心理小说、教育小说、哲理小说、西部小说、侦探小说、间谍小说、科幻小说、魔幻小说。

第五章：经典短篇小说篇章阅读和解析（10学时）

第一节：伊夫琳  （乔伊斯）

第二节：进城之路 （多丽斯莱辛）

第三节：一小时之间 （凯特肖邦）

第四节 最后一片叶子 （欧亨利）

第五节 骑摇马的赢家 （劳伦斯）

第六章：诗歌的定义和分类（2）

诗歌是文学的一个重要类别。它要求高度集中地概括、反映社会生活，饱和着作者丰富地思想感情和想象，语言精练而形象性强，并具有一定的节奏韵律，一般分行排列。它在各种文学体裁中出现最早。

诗歌分类如下：1、叙事诗：有比较完整的故事情节和人物形象。如史诗、英雄颂歌、故事诗、诗剧等。2、史诗：指古代叙事诗中的长篇作品。反应具有重大意义的历史事件或以古代传说为内容，塑造著名英雄的形象，结构宏大，充满着幻想和神话色彩。3、故事诗：叙事诗的一种。用诗体写成的故事。4、抒情诗：通过直接抒发诗人的思想感情来反映社会生活。抒情诗因其内容的不同，分为颂歌、哀歌、挽歌、情歌等。5、十四行诗：又称"商籁体"。欧洲一种格律严谨的叙事诗体。莎士比亚体的十四行诗，又称伊丽莎白体，由三节四行诗和两行对句组成，押韵方式一般是a b a b  c d c d  e f e f  g g。6、田园诗：歌咏田园生活的诗歌。7、挽歌：悼念亡人的诗。8、无韵诗："素体诗"。英语格律诗的一种。每行用五个长短格音步―十个音节组成，每首行数不拘，不压韵。9、自由诗：诗歌的一种。语言不讲究格律，诗的段数、行数、字数也没有固定规格，但要有节奏，押大致相近的韵。 

第七章：经典诗歌作品阅读和解析（6学时）

第一节 致友人（莎士比亚 14行诗）； 

一朵红红的玫瑰（彭斯 民谣）

第二节 友谊地久天长（彭斯 民谣）；

       我游荡似一朵孤云（华兹华斯 抒情诗）

第三节 船长，我的船长（惠特曼，）；

       我不能停步等待死亡（狄金森）

习题作业安排

要求学生课前阅读作品，课上能参与讨论并回答课后的问题。作业包括作家作品的背景资料的查找，个别要求撰写读后感。

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。

· Text book: Selected Readings in British and American Literature, Qin Shousheng，Higher Education Press,  July, 2000

《英美文学名篇选读》秦寿生，高等教育出版社，2000年7月

主要参考书目：

1.《 经典英语短篇小说赏析》，王玲，哈尔滨工业大学出版社，2005年8月

2．高校英语选修课系列教材《英美文学作品赏析》(Appreciation and Analysis of English Literary Works)，周定之，湖南师范大学出版社，2002年7月

3． 《英美文学选读学习指南》(A Companion to Selected Readings in British and American Literatures), 井卫华，霍跃红，长春出版社，2001年9月

4． 普通高等教育“十一五”国家级规划教材《美国文学赏析》（Appreciating American Literature），吴定柏，上海外语教育出版社，2002年12月

5． 《文学阅读与赏析》(English Through Literature),顾曰国，外语教学与研究出版社，2001年11月

6． 《英美小说选读》(Selected Readings in British and American Fiction),宁一中，邓颖玲，易艳萍，湖南师范大学出版社，2004年8月

7． 《朗文精读美国名篇故事1，2，3》(All American Stories),杨枫，C.G. Draper,孙萍，吉林出版社有限责任公司，培生教育出版集团

8．《美国文学名著导读》(A Guide to the Best Works in American Literature)，曹曼，武汉大学出版社，1999年7月

9．《文学原理教程》(Elements of Literature)，金莉，张剑，外语教学与研究出版社，2004年7月

10．《英美小说要素解析》(An approach to Fiction)，林六辰，上海外语教育出版社，2004年7月

执笔人：曾庆敏

审定人：李争鸣
                        2008 年  10 月  3 日
美国文学选读（2）
（Selected American Literature Study）(2)

7、 课程基本情况
课程编号：12114710
课程总学时：32   （讲课 32学时）。

课程学分：2

课程分类：必修           

开课学期：春          
开课单位：   人文与发展     学院   外语系      系         

适用专业： 英语专业
所需先修课：

课程负责人：何小平

8、 课程内容简介
美国文学选读课重点选取了30位重要美国作家的作品篇章，涉及小说、诗歌、戏剧、散文等各种文学样式，涵盖了近200年来美国文学的发展历史。。除介绍美国文学原著外附作家、作品、时代介绍，以及相关注解、思考题、解读举例、简评、推荐书目等内容，以方便学生学习，开拓学生思路，增加学生对美国文化、历史的了解。

The course of Selected American Literature Study has selected 30 works written by well-known American writers. They have covered the 200 year American literature history, which include different genres such as novels, poems, plays, and essays. In addition, each lecture will also introduce background information, critics, reference, all intend for students to have better understanding of American culture and history. 

三、各部分教学纲要

第三章
1914-1945年间的美国文学

AMERICAN LITERATURE BETWEEN THE TWO WARS:1914-1945
Ribert Frost （2 学时）

Sherwood Anderson （1 学时）

William Carlos Williams （1 学时）

Ezra Pound  （2 学时）

Eugene O'Neill （1 学时）

F.Scott Fitzgerald （2 学时）

William Faulkner （1 学时）

Ernest Hemingway （2 学时）

第四章
现代美国文学：1945-

CONTEMPORARY AMERICAN LITERATURE:1945-
Saul Bollow （2 学时）

Arthur Miller （2 学时）

J.D.Salinger （2 学时）

Joseph Heller （2 学时）

Flannerg O'Conner （2 学时）

Allen Ginsberg  （2 学时）

Toni Morrison
（2 学时）

Ragmond Caruer 
（2 学时）

Maxine Hong Kingston
（2 学时）

Alice Walker 
（2 学时）

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。

新编美国文学选读/世界英语文学丛书
作　　者： 李公昭　主编

出 版 社： 西安交通大学出版社

出版时间： 2009年8月
执笔人：何小平
审定人：

                            2009     年 10  月 30  日 修订

语言学导论 

General Linguistics
一、 课程概况

课程名称：语言学导论 General Linguistics
课程编号：12114670
课程总学时： 32 (其中，讲课  32 ，实验  0 ，上机 0 ，实习  0，课外学时  0 ) 

课程学分：2                  

课程分类：选修         

开设学期：秋
开课单位：人文与发展学院    外语系    商务英语教研室

适用专业：英语
所需先修课：专业基础

课程负责人：李鲁平
二、内容简介：


语言学概论是英语专业高年级的选修课。语言学包括微观语言学和宏观语言学两部分。微观语言学是语言学的核心部分，其研究对象是语言本身，其分支包括：语音学、音系学、形态学、句法、语义学和语用学。宏观语言学把语言和其他的学科结合起来进行研究，包括：社会语言学、话语分析、心理语言学、语言习得、应用语言学等。

General linguistics is an optional course for senior English majors. The major branches of general linguistics are called microlinguistics, including phonetics, phonology, morphology, syntax, semantics and pragmatics. Marcrolinguistics studies language in relation to something else. Its major branches include sociolinguistics, discourse analysis, psycholinguistics, language acquisition, applied linguistics. 

三、各部分教学纲要

�1、课堂讲授部分教学内容、基本要求，及学时数(32学时)

��� 第一章   绪论 (2学时)

��� 语言学的定义，现代语言学与传统语法的区别，语言学的研究范围，各个分支及其作用。语言的定义、起源、功能及其七个设计特征。语言研究中的六组主要概念。

�  第二章   语音 (2学时)

人类语言的发音器官。根据发音部位和发音方式的不同将英语中的元音和辅音进行分类。音位是具有区别意义的语音，可以用最小对立体来确定一种语言中所有的音位。

�  第三章   形态学 (2学时)

��词的内部结构、词的构成以及词的归类。语素是最小的意义单位和最小的语法功能单位，分为自由语素和粘着语素两大类。语素变体是语素的各种体现形式，是最小的意义承载体。构词法包括：合成法、派生法、转类法、截短法、混成法、首字母缩略法、首字母拼写法。

�  第四章   句法(4学时)

�   句子的内部结构和各个组分的排序。词类及其在句子中的功能。结构分析法，直接成分分析法是常用的描述性分析方法。研究句子结构的三个语法：成分结构语法、转换生成语法、系统功能语法。

   第五章   语义学 (2学时)

    语义学的定义以及理解和研究“意义”的各种理论。词的七类意义：概念意义、内涵意义、社会意义、情感意义、反射意义、搭配意义，和主位意义。词之间的意义关系：同形异义词，一词多义、同音词、近义词、反义词、上下义、整体部分关系等。句子间的意义关系：蕴涵关系、预设关系、同义关系、相互矛盾、含义关系。

   第六章  语用学 (4学时) 

语用学的研究对象是语言在实际运用时的意义。微观语用学的内容包括：指示、指称、回指、预设。宏观语用学主要包括：合作原则及其四个准则、礼貌原则及其准则、和语言行为理论。

   第七章  话语分析 (3学时)

    话语指大于句子的语言单位。话语分析的任务是研究口语和书面语中的语句是怎样结合在一起构成会话、段落或篇章的。信息结构探究已知信息和新信息的结合，话题和述题的区别，信息的对比。如何运用各种衔接手段实现话语的连贯。会话分析的研究对象包括：相邻语对、首选结构、语前序列。

 第八章  社会语言学（3学时）

各种社会因素对语言运用的各个方面都造成了影响，产生了语言的变体：标准语言、方言、语域、皮钦语和克里奥耳语。语码的选择是多语社会中的必然现象。语言中的委婉语和禁忌语。性别对语言运用的影响。

第十一章  语言习得（4学时）

关于研究一语习得的各种理论和方法。一语习得的各个阶段。研究二语习得过程的方法：对比分析、错误分析、过渡语。二语习得中的个人差异存在于几个方面：语言学能、认知风格、人格特征、学习策略。正式的课堂教学在二语习得中的作用。

第十二章  应用语言学（6学时）

应用语言学包括：语言教学和语言测试。

语法翻译法、直接法、听说法、情景语言教学、功能语言教学、交际语言教学法是常用的教学方法。另外全身动作反应法、沉默法、暗示法、自然法等也在特定的情况下适用。

语言测试的分类：学业成绩测和语言水平测试，主观测试和客观测试、分离式测试和综合性测试、标准参照性测试和常模参照性测试、语言学能测试、诊断性测试。语言测试要讲求信度和效度，并且还要有实用性。

2．题作业安排

教材各章均有若干个习题，要求学生在课堂上完成，教师随堂以讨论的形式检查。并对学生作业中出现的普遍性问题给予指导和说明。

四．使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
����教材： 刘润清 文旭 编著《新编语言学教程》 外语教学与研究出版社

����

主要参考书：胡壮麟  刘润清 李延福 主编 《语言学教程》 北京大学出版社

������������  马丁·韦德尔  刘润清 《外语教学与学习—理论与实践》 高等教育版社

                Richards, J. C. & Rodgers T. S.  Approaches and Methods in Language Teaching    Foreign language Teaching and Research Press 

执笔人：李鲁平
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英汉翻译

(English-Chinese Translation)
一、课程基本情况
课程名称：英汉翻译 (English-Chinese Translation)

课程编号：12130526
课程总学时：32(其中讲课：32,实验：0,上机:0,实习：0，课外学时：0)

课程学分：2    

课程分类：必修          

开设学期：春
开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系    国际商务英语   教研室）

适用专业：商务英语、旅游英语、英语语言文学等
所需先修课：

课程负责人：李建华
二、课程内容简介：


本课程是英语专业的必修课程。主要内容包括英汉翻译的原则、标准、方法和技巧：讨论英汉两种语言的异同，总结两者之间在互译时的带有规律性的方法。具体的学习单元有英汉翻译标准；英汉语的词汇对应关系；翻译中的遣词用字；翻译中的词类选择和词类转换；增减词法；被动语态的译法；正说反译和反说正译；翻译中句子层的调整组合；英语名词从句、状语从句和定语从句的译法；长句的翻译；及其他句法、修辞、逻辑思维、语境语气等各个方面的问题。该课程理论方法和翻译练习相结合，要求学生在学完每一单元后都按要求完成一定量的翻译练习。通过学习这门课，学生应对英汉翻译的性质、标准、主要的方法、其中的创造性劳动和艰难都会有一个比较清楚的认识，从而在英汉语的理解能力和表达能力上都会有一定程度的提高。


This is a required course for English majors. It mainly discusses the translation criteria, principles, methods and techniques. It summarizes the major differences between the two languages and the practical corresponding ways of translation. Specifically, the study units cover the translation criteria, the lexical correspondence between the two languages, diction in translation, conversion in words and sentence components, amplification and omission, passive voice translation, affirmation and negation, restructuring in sentence structures, translation of noun clauses, adverbial clauses and attributive clauses, and long sentence translation. Other topics include such issues as logic and rhetoric in translation, and contexts and culture in translation. Students are hopefully to acquire the basic translation skills through the study of the course, which incorporates many translation exercises for their improvement in reading comprehension and translation ability.

三 各部分教学纲要

1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等(32学时)

1. 英汉翻译标准、方法和要求概论。（2小时）

此单元通过简要地回顾翻译简史和先后出现过的有影响的翻译标准，讨论和提出实用的翻译标准，并就翻译方法和要求做一般性的概述。

2. 英汉语之间的主要差异（2小时）

此单元着重讨论英汉语之间的主要的较明显的差异，为后面各章节讨论不同的翻译方法和技巧奠定基础。

3. 词义的选择、引申、褒贬和轻重（4小时）

此单元讨论翻译中词义的处理：区别一词多义和一词多译；根据词类和语境判断词义；词义的具体引申和抽象引申；词义在不同语境中的褒贬含义和轻重份量。

4. 词类转译、语法成分转译（4小时）

此单元讨论如何根据英汉语不同的表达习惯和句法特点进行翻译中的词类转译和语法成份转译。

5. 增减词法（2小时）

此单元讨论翻译中常用到的在不改变原文意义的前提下的增减词方法，包括汉语的重复表达法。

6. 正反表达法、英语否定的陷阱（3小时）

此单元讨论英汉语否定结构的差异及容易犯的错误。同时讨论翻译中肯定表达法和否定表达法在一定语境下的转换的必要性和转换方法。

7. 拆句合句法（3小时）

此单元从词、词组和句子各层次上讨论英汉翻译中的抽词拆句、重新组合等问题及其依据。

8. 被动句、名词从句的译法（3小时）

此单元讨论英汉语被动句的不同出现频率和不同的表达方式及其应注意的问题。

9. 定语从句的译法（3小时）

此单元讨论定语从句的翻译，包括在语法功能上和定语从句相似的分词短语等的翻译，重点讨论定语从句的逻辑状语意义的译法。

10. 状语从句的译法（2小时）

此单元从语序和逻辑意义等角度讨论英语状语从句的翻译。

11. 长句的译法（4小时）
此单元从结构分析、拆分、组合、顺逆序、综合等不同方面来讨论英语长句的翻译，以期通过长句翻译的讨论全面复习和应用前面各单元所学过的各种翻译方法，更好地理解英汉语的一些基本差异。

习题作业安排

每一章节后都将布置相关的翻译练习，主要在课后完成，由主讲教师课内点评和课后批阅。作业完成情况计入期末总评成绩。

四 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
教材：《英汉互译实践与技巧》(第二版)，许建平，清华大学出版社，2003年11月

主要参考书：

《英汉翻译教程》，张培基等，上海外语教育出版社

《英语汉译实践与技巧》，方梦之，天津科技翻译出版公司

《英译汉理论与实例》，倜西等，北京出版社

《英汉翻译论稿》，姚念庚等，辽宁大学出版社

《中国翻译》杂志

其它书刊

执笔人：（签名）李建华
审定人：（签名）李争鸣

                         2008年9月24日制定（修订）

口译 

Interpretation

一、课程基本情况
课程名称：口译 Interpretation
课程编号：12112780
课程总学时：32(其中讲课：32,实验：0,上机:0,实习：0，课外学时：0)

课程学分：2    

课程分类：必修          

开设学期：春
开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系    国际商务英语   教研室）

适用专业：商务英语、旅游英语、英语语言文学等
所需先修课：

课程负责人：周松涛
二、课程内容简介：

本课程的设置目的是为了提高英语专业学生的口头翻译能力。其前提条件是学生已经具备了较好的语言基础。学生已经懂得了笔头翻译的基本原则和做法，因此在英汉笔译中可以做比较流畅和准确。学生必须较大量掌握基本词汇的使用。本课程的教学以实践为主，理论为辅。学生在大量课上练习和课下准备的基础上，逐步达到熟练口译的程度。本课程培训目标是学生在未来的工作中可以，在适当准备后，为小规模的会议、讲座和讨论提供专业口头翻译服务。

This course aims to enhance the interpretation skills of English-major students. One precondition is that the student must already have a good command of English. The student is expected to have understood the principles and approaches in written translation, and to be relatively fluent and accurate in his written translation. In addition, the student’ English vocabulary should be large enough to meet the requirements of the course. The course is centered on practicing with theories as a sideline consideration. The student must be prepared outside the classroom and do much practice exercises in class. In time, he will gain proficiency in interpretation. The objective of the course is that in the future work of the student, after some preparation, he is able provide professional service for small-scale meetings, lectures and discussions. 

三 教学大纲：

课堂讲授练习部分：

1. 口译译员应具备的素质。（2学时）

2. 短期记忆力训练（英译汉）：学生不做笔记，听懂并翻译所听内容，主要听力资料使用各种慢速英语听力资料。辅以常用短期记忆技巧：时间顺序，逻辑因果关系，事件及空间可视记忆法。（8学时）

3. 口译难点练习：数字、分倍数的口译特点和笔记方法。（2学时）

4. 谚语、名言和引语的口译方法。（2学时）

5. 笔记技巧、方法及训练。（2学时）

6. 视译练习。（4学时）

7. 各种专题的英汉及汉英练习。印发一些补充资料，学生记忆常用词汇、表达法和典型译例，提升其现场即时翻译能力。（12学时）

8. 期中考试：笔试。目的在于敦促学生记忆大量英汉对等物。（2学时）

9. 期末考试：口译。每个学生做英译汉和汉译英口译各一段，考察其最终学习效果。（2学时）

四 课后作业：学生须记忆教材、补充教材中的词汇，词组及句子的中英文对等物，要求做到脱口而出。

五 使用教材及主要参考书

1. 教材：《高级口译实践》，丁小龙，上海交通大学出版社，2002年9月

2. 主要参考书：

《实用英语口译教程》，冯建忠，译林出版社

《英汉口译实练》，冯建忠，译林出版社

《口译技巧》，刘和平，中国对翻译出版公司

《高级口译教程》，梅德明，上海外语教育出版社

《高级英汉汉英口译教程》，王桂珍，华南理工大学出版社

《简明口译教程》，王吉玉，武汉大学出版社

《英语口译基本技能》，张清平，对外经贸大学出版社

《汉译英口译教程》，吴冰，外语教学与研究出版社

“全面建设小康社会开创中国特色社会主义事业新局面”，江泽民，党委宣传部 （及其英语译文）

执笔人：周松涛

审定人：李争鸣

2008年9月 1日制定（修订）
英美文学史 

一、课程基本情况
课程名称：英美文学史（British and American Literature）
课程编号：12114800

课程总学时：32(讲课)

课程学分：2   

课程分类：选修          

开设学期：秋季学期
开课单位：（ 人文与发展   学院  外语   系英语专业教研室）
适用专业：英语
所需先修课：基础英语
课程负责人：衣立

二、课程内容简介：

. 本课试图通过美国文学史的讲授和文学作品的阅读，使学生对美国不同历史时期，特别是19世纪以后的主要文学流派、代表作家及其经典作品有一定了解，并在具体作品中学习体会各个时期的时代精神、作家的创作风格、创作手法和语言特色，培养并提高学生的阅读理解能力、文化理解力、文学鉴赏能力和综合素质。

三 各部分教学纲要

1、 本课程共32学时，2学分，各单元具体内容及学时安排如下：
第一章：殖民地时期及独立战争时期文学

第二章：浪漫主义及新英格兰时期文学

第三章：现实主义及自然主义文学

第四章：20世纪文学

第五章：20世纪黑人文学

第六章：美国戏剧的兴盛

第七章：战后文学

Chapter 1 The Literature During the Colonial America and the American Revolution

Chapter 2 American Romanticism and New England Literature

Chapter 3 The Age of Realism and Naturalism

Chapter 4 The Twentieth-Century African-American Literature

Chapter 6 The Triumph of American Drama

Eugene O’ Neill

Tennessee Williams

Arthur Miller

Chapter 7 The Post-War American Literature

Saul Bellow

J..D. Salinger

Joseph Heller

John Updike  

四 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称
���教材：秦秀白等，英美文学史及作品选读（美国部分），高等教育出版社，2001。
执笔人：（签名）衣立

审定人：（签名）李争鸣
                         2008年11月15日制定（修订）
日语（二外）

Japanese (The second foreign language)

一、课程基本情况

课程名称：二外日语 （Japanese (The second foreign language)
课程编号：

课程总学时： 128    (其中，讲课    ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分：8

课程分类：（填必修或选修）   必修

开课学期：（填秋或春或夏） 秋季和春季        
开课单位：（人文与发展 学院   外语 系   商务英语 教研室）

适用专业：英语专业高年级学生
所需先修课：

课程负责人：马俊荣
二、课程内容简介（中英文对照）
    该课程通过对学生进行听、说、读、写、译的基本训练，使学生掌握日语的基础知识和基本技能，具有初步的日语运用能力，并为进一步学习日语打下较好的基础。

教学目标是掌握约1500个单词，约120个基本句型，约200句日常用语，能进行简单的日常会话，写出句子结构比较简单的短文，翻译内容不太复杂的各种体裁的文章，基本达到日本语能力测试三级的水平。

Through the basic training of listening, speaking, reading, writing and translating, this course aims to let students master the basic knowledge and skill of Japanese, have the basic using ability of Japanese, and a good groundwork for further studies. 

The teaching aim is to grasp at 1500 letters, about 120 sentence types, about 200 common used sentences, common conversation, to write short articles by using simple sentences, to translate different kinds of articles which are not very complicated, and reach the third level of Japanese Level Exam. 

三、各部分教学纲要

教学要求：

1） 语音：语音、语调基本正确。

2） 词汇：领会式掌握单词约1500个，其中复用式掌握约900个。

3） 语法：掌握基础语法知识。

4） 听的能力：能听懂简单的语句。

5） 说的能力：能说简单的语句。

6） 读的能力：能比较顺利地阅读句子结构不太复杂的一般性文章。

7） 写的能力：能写出句子简单的短文。

8） 译的能力：能借助工具书翻译句子不太复杂的一般性文章。

教学方针与教材

1） 努力打好语言基础
随着语言科学的发展，通过语言教学的实践，对于大学日语（二外）教学，已取得了一个共识，即应重视词汇、语法的共核教学，加强基本技能的训练，打好语言基础，而不能片面强调结合专业。

  2) 处理好听、说、读、写、译的关系
   为了达到教学目的，教学中不应片面强调某一方面的训练而放松其他方面的训练，应在听、说、读、写、译等技能方面进行全面的训练。

3) 测试：测试应力求科学和客观，着重考核学生的语言基础。

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
教材：《日本语初级综合教程》， 李妲莉，高等教育出版社，2002年7月

主要参考书：

《日本语初级听说教程》，侯仁锋，高等教育出版社，2002年8月

《新世纪日本语教程》，清华大学外语系，外语教学与研究出版社，

2001年8月

执笔人：马俊荣

审定人：李争鸣

2008年9月 1日制定（修订）
商务英语方向课程教学大纲

国际贸易实务

Practical International Trade
一、课程基本情况

课程名称：国际贸易实务Practical International Trade
课程编号：12131001
课程总学时： 48    (其中，讲课 48   ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分：3

课程分类：（填必修或选修）  必修        

开课学期：（填秋或春或夏）   秋       
开课单位：（人文与发展 学院   外语 系   商务英语 教研室）

适用专业：商务英语专业二年级学生
所需先修课：

课程负责人：李梅

二、课程内容简介
该课程是围绕涉外经济活动的应用学科。它涉及国际贸易理论与政策、国际贸易法律与惯例、国际金融与结算、国际市场营销、国际运输与保险、国际商务谈判等学科的基本原理和基本知识的运用。前半部分讲授国际贸易实务，主要介绍涉及外贸实务的基本知识，在学习过程中以货物买卖为对象，以合同条款为中心，以国际贸易惯例和法规为依据，全面介绍了国际货物买卖合同的具体内容、合同的履行环节以及目前世界各国日益广泛使用的其他国际贸易方式。后半部分系统介绍了涉外谈判中的诸多内容、具体步骤和国际商务谈判中应注意的重要问题，国际谈判的基本“思考模式”，讲述了三种常见的涉外谈判的具体内容，以及文化差异对国际商务谈判的影响。

The course is the applied subject on the rules of foreign economic activities. It relates to the basic principles and knowledge of international trade theory and policy, international trade laws and practices, the international finance and settlement, international marketing, international transport and insurance, and international business negotiations as well. The first part of the course is about international trade practices, mainly involving the basic knowledge of trade practices, the sale of goods as the object, the terms of the contract as the focus and practices and regulations as the basis. In this part, it covers the specific contents of the international contract for the sale of goods, the performance of the contract and the other current world widespread method of the international trade. The latter part of the course systematically introduces practices of international business negotiations, concrete steps and the important issues in international trade negotiations, the "way of thinking" in international negotiations. It also tries to introduce three basic matters in negotiations and the impacts from the cultural differences on international business negotiations. 
三、各部分教学纲要

课堂讲授部分
（1） 各章节主要内容、教学要求及授课时数等
1． 国际货物买卖合同条款：商品描述
此单元主要描述合同条款中的商品标的物：商品的名称、品质、数量与包装，以及它们的合同条款。以上的交易条件直接关系到当事人双方的权益。

2． 国际货物买卖合同条款：贸易术语与货物的价格
此单元讲授国际贸易中现行的13中贸易术语及其有关的国际惯例，正确运用术语可以明确买卖双方的基本义务和合理规定价格。价格是交易双方磋商的主要内容之一。在国际贸易合同中，价格条款包括价格金额、计价货币、佣金和折扣等。

3． 国际货物买卖合同条款：货物的运输
此单元主要讲述运输方式、装运条款以及运输单据。国际货物运输是国际贸易中必不可少的一个环节。买卖双方在订立国际货物买卖合同时，都需要合理选定运输方式，订好各项装运条款，并运用好有关装运单据。

4． 国际货物买卖合同条款：货物运输保险
此单元重点介绍海上货物运输保险。国际货物运输保险根据运输方式的不同，分为海上货物运输保险、陆上货物运输保险、航空货物运输保险和邮包运输保险。其中业务量最大、涉及面最广、历史最悠久的是海上货物运输保险。

5． 国际货物买卖合同条款：国际货款的支付
此单元主要讲述进出口合同中的支付条款，它涉及了支付工具（汇票、本票、支票），支付方式（汇付、托收、信用证，其中信用证为最主要的内容），国际保理业务等。国际货物买卖中的货款收付，是买卖双方的基本权力和义务；支付条款是进出口合同的主要条款。

6． 国际货物买卖合同条款：检验、索赔、仲裁和不可抗力。此单元讲述了合同中的检验条款、索赔条款、仲裁条款和不可抗力条款。

7． 国际货物买卖合同的商订。此单元主要介绍三个方面的内容，即进出口交易磋商前的准备工作；交易磋商的形式、内容及程序；合同的成立和书面合同的签订。进出口合同的签订是整个进出口业务中最为重要的环节。

8． 国际货物买卖合同的履行。 此单元主要论述四个方面内容，即“履行合同的重要意义”，“出口合同的履行”，“出口合同的履行”与“索赔与理赔工作”。

9． 国际贸易方式。 此单元介绍的内容是一般贸易方式（经销、代理、寄售、展卖、招标、投标、拍卖、商品期货交易），灵活贸易方式（对销贸易、租赁贸易、加工贸易、转口贸易），国际电子商务。

10． 国际商务谈判中应注意的重要问题。 此单元主要讲述谈判前的准备、谈判的结构与程序、谈判的策略，及谈判基本原理与重要性。
11． 国际谈判的基本“思考模式”。 此单元主要介绍不同于本国人的“思考模式”，争取得到与大部分外国人“共鸣”，因为仅靠浮面的知识或花招是绝对无法顺利进行国际谈判的
12． 涵盖全方位的国际谈判。 此单元对于从准备阶段至签约完成的“国际谈判”过程，作全面的研讨。如谈判前应该如何收集对手的资料等，广为汇集至今仍未有完全整合说明的部分。

13． 介绍安全的标准答案。 此单元针对在谈判中微妙的问题有许多不同的意见，在不同的场合有不同的  结论的情况提出了适用于任何场合的范本。介绍易懂实用的标准英文用语，并以实际会话实例解释英文用语。

14． 货物买卖谈判。 此单元是讲解有形贸易谈判。针对国际货物买卖合同条款中的每一项的谈判逐一介绍。

15． 投资谈判。 此单元是讲解融资谈判。讲解谈判前的准备、集中谈判与决策阶段。同时介绍中外合作经营企业合同的谈判和中外合资经营企业合同的谈判。

16． 技术贸易谈判。 此单元是讲解无形贸易谈判。从谈判程序和谈判内容两方面来介绍。主要介绍许可证合同的选定和许可证合同条款的拟定。

17． 文化差异对国际商务谈判的影响。此单元主要从四个有代表性的国家的三个方面举例来说明。它们分别是美国、日本、德国和科威特。三个方面是语言与交流、价值观念和决策过程。

18． 世贸组织谈判。 此单元主要通过世贸组织谈判的历史来总结性地讲解谈判的特点、谈判的调节作用以及我国在世贸组织谈判中的重要地位。

（2） 习题作业
每一章节都要求预习。在重要章节后布置相关作业及模拟实践练习，由主讲教师批阅、点评。作业作为形成性考核成绩计入期末总评成绩中。

教学大纲说明
教学目的与课程性质、任务
 该课程目的是使商务英语专业学生掌握国际贸易实务的基本知识、法律知识以及有关国际贸易惯例，而且使学生具备分析处理外贸业务问题能力、快速进入商务谈判的角色，以胜任未来工作的需要。课程是商务英语专业的基础课，属于必修课。课程结束时学生能够使用英语专业词语来完成国际贸易实务和谈判的任务，并为将要学习的国际贸易理论与政策、国际金融与结算、国际市场营销等课程打下扎实的基础。

课程主要内容、重点及深度
    课程主要内容包括国际货物买卖合同条款和国际谈判的基本“思考模式”。重点放在货物的运输和国际货款的支付上。深度上把握在重实用，在实践中熟练应用。

教学要求与主要环节
    教学上要求学生完成各章节的课前预习，认真完成教师指定在重要章节学习后要完成的作业和练习。平时练习计入期末总评成绩中。讲课以课堂讲解教材为主，讲练结合，辅以课后参阅指定参考书的部分内容。期末考试为客观题与主观题相结合。要求学生在规定的时间内完成国际贸易实务和谈判的理论考查与模拟操作。

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
教材：自编英文教材（暂定），《国际贸易实务》，汪五一，中国科学技术大学出版社，2002年7月。

主要参考书：

《进出口贸易实务》，王万义，对外经济贸易大学出版社，2002年6月

《进出口贸易实务》，费景明，高等教育出版社，2002年8月

《外贸英语实务》，曹菱，外语教学与研究出版社，2000年7月

《商务谈判英语》，江春，首都经济贸易大学出版社，2002年8月

《谈判英语》，仲谷荣一郎，中华工商联合出版社，2001年4月

执笔人：李梅
审定人：李争鸣

                          2008年9月 1 日制定（修订）
经济学原理

（Principles of Economics）

一、课程基本情况

课程名称：经济学原理（Principles of Economics）
课程编号：12111080
课程总学时：  64   (其中，讲课    ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分：

课程分类：（填必修或选修）    必修       

开课学期：（填秋或春或夏）   秋       
开课单位：（  人文与发展学院 外语系 商务英语教研室）

适用专业：英语专业
所需先修课：专业基础课程

课程负责人：李争鸣

二、课程内容简介（中英文对照）
本课程用英语和中文讲授经济学的基本概念、微观经济学、市场要素、经济中政府的作用、宏观经济学、经济增长与宏观经济政策等。通过以上学习学生可以掌握如何利用经济学原理正确做出个人决策，有助于学生了解整个经济社会是如何运转的，有助于学生理解政府政策的优与劣，以及有助于改进学生的思考方式。这门课程的学习将为学生在经济领域的研究方面奠定良好的基础，也有助于学生未来会用英语写经济类的论文，并能提高学生的系统思维。

This course is an introduction of basic concepts and analysis tools of economics, basic theories of marketing equilibrium, consumption, and production, Marginal Cost and Revenue, and the Law of Diminishing Marginal product, market structures, distribution of income; and a very rough introduction of macroeconomics focusing on the composition of national economy，how to measure or develop a nation’s economic growth, and the influences of inflation and unemployment. The participants could know what the economics talks about, understand the importance of economics, remember the basic concepts, tools and basic theories, and start to analyze daily activities with economic tools.

三、各部分教学纲要(无实验、实习的课程，不写以下第2部分；纯实验、实习课程，不写以下第1部分)

1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等；
第一部分基本概念：

第1章：经济学基础 （2学时）

为什么学习经济学，经济学定义，经济组织的三个问题；社会的技术可能性；生产可能性边界理论及应用。
第2章：市场和政府间的移动界限 （2学时）

本章主要研究什么市场；“看不见的手”的经济学理论；劳动分工；货币和资本；政府的职能，外部性问题等。

第3章：供给与需求的基本原理 （2学时）

供需定理；竞争性市场；不完全竞争性市场；影响供需变化的原因等。

练习1：1学时

第二部分 微观经济学：供给、需求与产品市场

第4章：供给与需求的应用 （2学时）

弹性问题，商品的需求价格弹性；商品的供应价格弹性；如何计算弹性和弹性理论在实际中的应用。

第5章：需求与消费者行为 （2学时）

选择和效用理论；边际效用和边际效用递减规律；等边际原则：每种物品每一美元的边际效用相等；边际效应递减规律在实际中的应用等。
第6章：生产和企业组织（2学时）

生产理论和边际产量；企业组织的介绍。 
练习2：1学时

第7章：成本分析（2学时）

经济利润与会计利润；总成本；边际成本；平均成本的计算。
第8章：完全竞争市场行为（2学时）

完全竞争市场特点；企业何时关闭工厂何时推出市场；企业何时获利何时亏损，并用模型说明。
第9章：不完全竞争与它的极端 ——— 完全垄断 （2学时）

研究不完全竞争模式；垄断；寡头；垄断竞争与完全竞争的区别；引起垄断的原因和后果。
练习3：1学时

第10章：寡头垄断和垄断竞争 （2学时）

不完全竞争者的行为；寡头们为什么进行勾结，长期中的垄断竞争情境等。
第11章：不确定性和博弈论 （2学时）

风险和不确定经济学；博弈论理论及其应用。
第三部分 市场要素：土地、劳动、资本和收入分配

第12章： 市场怎样决定收入 （2学时）

收入和财富；边际生产率决定投入的价格；劳动收入在国民收入中的份额；要素需求是派生需求；要素需求相互依赖；生产要素的需求；最低成本法则；替代法则；生产要素的供给。
第13章：劳动市场 （2学时）

工资决定的基本理论；劳动需求与供给；工资差异；劳工之间的差异：劳动质量差异。美国的劳工运动。
第14章：土地和资本 （2学时）

土地和租金；资本与投资；投资的回报率；实际利率与名誉利率；资产的现值。
第15章：市场与经济效率 （2学时）

完全竞争市场的效率；整个市场的均衡；竞争性一般均衡的特征。

期中考试 2学时

第五部分 宏观经济学：增长的研究和商业周期

第20章： 宏观经济学概述 （2学时）

宏观经济学的基本理论及其诞生的原因；宏观经济学的核心问题；如何衡量一国经济，GDP的计算与应用；总供给和总需求理论。
第21章：衡量经济活动 （2学时）

两种国民产值统计方法：产品流量法和收入流量法；国民帐户统计细节；衡量生活的成本方法。 
练习4：1学时

第22章：消费与投资 （2学时）

消费和储蓄与收入；消费和储蓄函数；边际消费倾向和边际储蓄倾向；国民消费行为。
第23章：商业周期和总需求理论（2学时）

商业周期；商业周期的特征；商业周期理论；总需求的基础。
第24章：乘数模型（2学时）

凯恩斯的乘数模型这一简单地解释总需求变动如何影响国民产出的理论。财政政策乘数。
练习5：1学时

第25章：货币与商业银行（2学时）

货币与利率问题；持有货币的成本；货币需求的两个来源；银行和货币供给。
第26章：中央银行与货币政策（2学时）

中国银行系统和美国银行系统对比；美联储业务概览；货币传导机制；
第六部分 经济增长与宏观经济政策

第27章：经济增长的过程（2学时）

经济增长的长期意义；经济增长理论；总 生 产 函 数；技术变革；斯密和马尔萨斯的古典动态模型。
第28章：经济发展的挑战 （2学时）

贫穷国家的经济增长；第一种汇率决定理论：购买力评价。经济发展的四大因素；发展的选择性模型。
练习6：1学时

第29章：失业和总供给的基本原理（2学时）

总供给的决定因素；总供给取决于潜在产出和生产成本；短期总供给和长期总供给；失业问题的研究。
第30章：保证价格稳定 （2学时）

通货膨胀的特征与影响；通货膨胀的划分等。

期末考试 2学时

2. 作业方式

概念练习，讨论题。小组的形式（team work）和个人的形式完成作业。

3. 考核方法

考核分平时成绩10%、期中40%和期末50%。平时成绩考核方式：小组的形式讲述论文，期中和期末为闭卷：概念测试、理论与实际相结合的分析能力测试。
四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
使用的教材: 《经济学》, 保罗 A. 萨缪尔森 和 威廉 D. 诺德豪斯，英文版·第16版，机械工业出版社, 2000。

主要参考书：

1. N. Gregory Mankiw, Principles of Economics, third edition, china Machine Press, 2003.

2. 《管理经济学》，Lila J. Truett 和 Dale B. Truett,，英文版·第六版。

3.《经济学》，学习指南，复旦大学出版社。

4．〈帕金微观经济学与宏观经济学学习指南〉，马克·拉什，人民邮电出版社，2004年。

执笔人：李争鸣
审定人：李鲁平

                    2008年 9 月 1 日制定（修订）
管理学

（Management）
一、 课程基本情况

课程名称：管理学原理 （Management） 

课程编号：12113270
课程总学时： 32    (其中，讲课    ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分：2

课程分类：（填必修或选修）     商英方向必修      

开课学期：（填秋或春或夏）   春季       
开课单位：（  人文与发展 学院  外语系 国际商务 教研室）

适用专业：英语专业（国际商务方向）
所需先修课：专业基础课程

课程负责人：李争鸣

二、课程内容简介（中英文对照）

本课程从组织行为学的基本概念角度讲授管理学的基本理论。本课学生易学，案例充足，教材口语化，全球管理学类图书销量最大的之一。如，个人和团队如何合理做出决策，如何有效地激励员工和有效地利用团队，和有效沟通和组织文化研究等等。学完本课程，有助于提高学生对企业管理运作的理解，同时有助于学生择业以及未来在组织管理上的应用。
This course is designed to introduce you to the fundamental concepts of organizational behavior and management. The students will find it is easy to understand the theory and to read it. There are many up-to-date cases can used or selected for the students to read. This book has been the number-one-selling organizational behavior (OB) textbook in the United States and worldwide.  Our primary focus will be on gaining a better understanding of the behavior of individuals and groups within organizations. For example, the course covers how to make rational decision by an individual and a group, and how to motivate people, and how to make an efficient communication and work team, and organizational culture research. A great deal of emphasis will be placed on examining how the theoretical concepts introduced in class relate to the day-to-day operations of a business and to your future (or current) career.  
三、各部分教学纲要(无实验、实习的课程，不写以下第2部分；纯实验、实习课程，不写以下第1部分)

1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等；

第一章 什么是组织行为学 （2学时）,本章对组织行为学做了一个全面介绍，经理人员应干什么，人们在组织里什么最为重要，用案例引出理论。

第二章 个体行为的基础 （2学时）

人们的传记特征与工作绩效的关系；人们的行为是可以塑造吗？为什么；加强理论在组织中的应用等。

第三章 价值观、态度和工作满意度 （2学时）

对比终级价值与工具价值；列举出在今天的劳动力中占主导地位的价值观；识别民族文化的五个价值维度；对比态度的三个成分；概述态度和行为之间的关系等。

第四章 个性与情绪 （2学时）

解释决定个体人格的因素；描述迈尔斯•布瑞格斯类型指标（MBTI〕的人格框架；识别大五人格模型；描述工作类型对人格与工作绩效之间关系的影响；区分感情与心情；对比感觉情绪与展示情绪；解释性别与情绪的关系；描述情绪的外部约束；应用情绪概念解决组织行为学上的问题。

第五章 知觉与个体决策（2学时）

本章为全书的经典部分之一，说明人们作决策为什么容易出问题的原因，人们的认知受什么因素影响，如何减少出错的方法，并介绍了大量的理论工具如归因理论和人们最容易出现的错误如对比效应和投射、投入升级等理论。

第六章和第七章 激励：从概念到应用 （2学时）

本章讲授了激励的重要意义，如何真正达到激励组织成员的目的，提供了一些非常有效的工具如双因素理论等。

第一次 测验 （2学时）

第八章 群体行为的基础 （2学时）

区别正式群体和非正式群体；比较群体发展的两种模型；解释群体相互交流是如何被分析的。明确用来解释群体行为的主要因素；解释在不同的情境下，角色要求的变化；描述规范对个体行为的影响。什么是社会惰化，并说明它对群体绩效的影响。弄清凝聚力强的群体的利与弊。

第九章 理解工作团队 （2学时）

说明为什么在组织中团队日益受欢迎；对比团队与群体的异同。识别三种类型的团队；描述团队优于个体的情形和有效团队的特征并说明组织是怎样塑造团队式员工。

第十章 沟通 （2学时）

沟通的过程；沟通的不同方式；沟通方法的应用等。

第十一章 领导的基本方法 （1学时）和第十二章 当代的领导议题1学时）

对比领导与管理；阐述特质理论的结局；阐明行为理论的局限性；描述费德勒的权变模型。解释Hersey 和 Blanchard的情境理论；解释领导者－成员交换理论；描绘路径－目标理论；识别领导参与模型中的情境变量；信任与领导魅力等。

第十三章 权力与政治 （2学时）

对比领导和权力；定义权力的4个基础；澄清是什么产生了权力关系的依赖；列举7种权术及其使用条件；解释为何性骚扰是滥用权力的表现；描绘政治观点的重要性；列举引发政治行为的个人及组织因素；识别7种印象管理技术。

第二次测试（2学时）

第十四章 冲突与谈判 （2学时）

定义冲突；区分冲突的传统观点、人际关系观点和相互作用观点；对比任务冲突、关系冲突和过程冲突；概括冲突过程。描述处理冲突的5种做法；对比分配谈判和综合谈判；描述谈判过程的5个步骤和谈判中的文化差异。

第十五章 组织结构的基础 （2学时）

明确决定组织结构的6个要素；解释官僚组织的特征；描述矩阵式组织结构。说明虚拟组织的特点；概述为什么管理人员愿意创立无边界组织。

第十六章 组织文化 （2学时）

什么是组织文化，文化的用处，创建和保持组织文化，员工如何学习文化等。

期末考试：论文形式（2学时）

2、习题作业安排：学生应掌握各章后的作业，每次上课前老师对重点问题当堂讨论，两次测试成绩占总成绩的40％，平时占总成绩的10％， 期末占总成绩的50％。

3．考试要求：闭卷。时间110分钟。测试基础概念应用和掌握能力。概念测试和论文形式。论文形式要求：写一篇500至600字的短篇论文，论文中应涵盖案例后的所有问题。应用理论对本文关键问题加以分析。

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
教材：Organizational Behavior（组织行为学）（英文版）, Stephen P. Robbins, 清华大学出版社，第9版，2002. 

参考书：

1. Richard L. Daft, and Raymond A. Noe,  Organizational Behavior, China Machine Press,2004.

2. Steven L. McShane and Mary Ann Von Glinow, Organizational Behavior, China Machine Press,2003.

3. Stephen P. Robbins, Essentials of Organizational Behavior, 11th Edition, China Machine Press.

执笔人：李争鸣
审定人：李鲁平

                      2008 年 9月 24日制定（修订）
国际金融（International Finance）
一、 程基本情况（中英文对照）

课程名称：国际金融（International Finance）

课程编号：12112540
课程总学时： 48    (其中，讲课    ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分：3

课程分类：（填必修或选修）   必修        

开课学期：（填秋或春或夏）   春       
开课单位：（ 人文与发展 学院 外语 系 商务英语 教研室）

适用专业：商务英语
所需先修课：经济学原理

课程负责人：张传红


二、课程内容简介（中英文对照）
本课程主要讲授国际金融管理的基本知识，国际金融市场和机构，外汇暴露及其管理，投资的基本原理。具体内容包括全球化和跨国公司，国际货币体系，收支平衡，外汇市场的管理，外汇汇率的预测，国际银行业，货币市场，债券` 股票`期货`期权交易的基本原理等各个方面。通过学习这门课，学生应对国际金融管理有一个总体认识，掌握国际金融管理的基本原理，树立起自己的理财理念，并牢固掌握国际金融市场上的“游戏规则”。
The purpose of this course is to offer coverage of the most up-to-date methods for financial management of the international firms that carry out cross-border operations in this borderless world. The contents of this course include four parts:

Part I Introduction. A bird’s eye view of international finance is presented.

Part II covers the global environment of business finance. The major topics include the international monetary system, the balance of payments, foreign exchange, the management of foreign exchange risk and the measurement and management of political risk. Part III focuses on the role of banks in global finance.Part IV examines the day-to-day management of international financial operations.
三、各部分教学纲要
按照教学大纲和教材的体系结构，本课程的教学内容大致可以划分为四个部分：
第一部分包括第一章， 主要从总体上介绍国际金融的功能以及国际金融所面临的国际环境。第二部分包括第二、三、四、五章主要介绍基本的国际金融概念，具体包括外汇与汇率的基本概念与基本原理；传统的国际金融市场与欧洲货币市场的基本原理与基础知识；国际收支平衡，外汇市场，如何预测外汇市场汇率以及平价关系； 外汇汇率暴露的管理；国际金融管理所面临的政治风险。（共24学时）
第三部分为银行的作用。包括第六、七两章，具体包括国际银行业的作用以及所面临的国际环境，国际银行的主要功能。（10学时）
第四部分为国际金融市场。包括第八、九、十章，主要介绍国际金融工具及其衍生工具的概念和交易程序。（20学时）
教学实施环节与实践环节
1、课堂讲授。即教师在课时之内以传统的授课方式向学生传授基本的教学内容。在讲课的同时要力求理论联系实际，增强课堂的生动性和趣味性，也引导学生能学以致用，提高他们适应社会的能力。 
2、组织学习小组并经常进行学习讨论。在强调充分发挥学生学习自主性的同时，也要注意激发学生在一起学习时相互鼓励、互相启发的作用。学习国际金融课程应组建大小不等的学习小组，结合我国对外经济金融关系的实际进行有针对性的讨论。
3、作业。本学期共安排４次作业。学生必须认真独立地完成这４次作业，辅导教师要认真批改并据以评定成绩。
4、考核。本课程的考核分为形成性考核和终结性考核两部分。前者主要为平时作业，后者为期末考试。平时作业占课程总成绩的20%，期末考试占课程总成绩的80%。

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
    教材：《国际金融---管理，市场，机构》影印本 （JAMES C. BAKER著，清华大学出版社出版）。

执笔人：张传红
审定人：李争鸣

                    2008年10 月1 日制定（修订）
会计学原理

（General Theory of Accounting）

一、 课程基本情况

课程名称：会计学原理 （General Theory of Accounting） 

课程编号：12114860
课程总学时： 32    (其中，讲课 32   ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分：2

课程分类：（填必修或选修）     必修      

开课学期：（填秋或春或夏）   春       
开课单位：（  人文与发展 学院  外语系 国际商务 教研室）

适用专业：英语专业
所需先修课：专业基础课程

课程负责人：王智杰

2、 课程内容简介（中英文对照）
本课程介绍了会计学的基本概念和财务会计的基本理论。如，如何区分主营业务收入和营业外收入，如何分析资产负债表，收入损益表，现金流量表，从而全面了解企业财务现状，以及如何编制各类会计报表等等。

This course is designed to introduce you to the fundamental concepts of Accounting. Our primary focus will be on gaining a better understanding of the financial activities of business organizations. For example, students will learn how to read Balance Sheet, how to structure T-Accounts, how to make entries, how to build financial statements with a view to probe the financial position of a company and give advice accordingly. 

This course is designed to introduce you to the fundamental concepts of accounting. Our primary focus will be on gaining a better understanding of the behavior of financial activities within organizations.  A great deal of emphasis will be placed on examining how the theoretical concepts introduced in class relate to the day-to-day operations of a business and to your future (or current) career.  
三、各部分教学纲要(无实验、实习的课程，不写以下第2部分；纯实验、实习课程，不写以下第1部分)

第1章 财务会计介绍

1.1 什么是会计

1.1.1 理解会计信息的框架结构

1.1.2 财务历史：财务报表

1.2 为什么要学习会计

1.2.1 决策制定

1.2.2 会计并不仅仅是数字游戏

1.3 经济概念

1.3.1 财务价值

1.3.2 财富

1.3.3 经济利润

1.3.4 财务价值、财富和经济利润在会计中的重要意义

1.4 会计惯例 

1.4.1 会计惯例的性质

1.4.2 影响会计惯例的因素

1.5 制度背景

第2章 资产负债表概念：资产、负债和所有者权益

2.1 基本的概念、理论和例子

2.1.1  主体概念

2.1.2 资产：定义

2.1.3 资产：举例

2.1.4 资产：估值

2.1.5 负债：定义

2.1.6 负债：举例

2.1.7 负债：估值

2.1.8 所有者权益：定义

2.1.9 所有者权益：举例

2.1.10 举例：结束语

2.2 资产负债表的编制：利用会计公式

2.2.1 一个例子：Websell 公司

2.3 T 形帐户：借方和贷方

2.4 利用资产负债表提供的信息进行分析

课堂测验

第3章 损益表概念：利润、收入和费用

3.1 利润（亏损）

3.2 收入

3.3 费用

3.4 利得和损失

3.5 借方和贷方

3.5.1 关于分类帐和日记帐的简要说明

3.5.2 举例：延续Websell 公司的例子

3.5.3 调整过程

第四章：现金流量表：经营活动、投资活动和筹资活动

4.1 现金

4.1.1 现金流量与净利润的比较

4.1.2 举例：TOTAL TOY 公司

4.2 现金流量表

4.3 编制现金流量表的方法

课堂测验

第五章：应用会计报表分析企业财务状况：美国在线公司

5.1 美国在线：业务和环境

5.2 美国在线公司的资产负债表

5.3 美国在线公司的损益表

5.4 美国在线公司财务报表的附注

5.5 美国在线公司的现金流量表

5.6 利用钩稽关系完成整幅图像

5.7 分析和讨论

期末考试

2、习题作业安排：Approach to teaching/learning 教学方法

教学通过实际案例使管理学理论与实际相结合的教学方法，增强学生分析问题和解决问题的能力。学生在课上进行大量练习，如专题分析和小组讨论。学生通过学习可以掌握基本的会计学理论和如何在企业中的应用。提高学生的独立思考和善于发现企业中可能产生的财务问题和解决问题的能力。

3．考试要求：Assessment methods 评估方式

平时成绩包括出勤和课上回答问题：20%。两次小测验，第二章后一次，第四章后一次，每次10%。期末笔试占60%。

笔试要求：闭卷考试，当堂完成。考试时间100分种。利用给定案例，编制会计分录，分析财务报表，并填充财务报表。其他题型为选择，判断，简答，用于考察对会计学基础知识的掌握程度。
四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
Textbook： Rick Antle & Stanley J. Garstka , Financial Accounting ,  Thomson Learning , 2002.
References：1.Harrison & Horngren, Financial Accounting, Prentice Hall, Inc, 2001

            2.Robert N. Anthony, Accounting: Text and Cases (11 Edition), McGraw-Hill Companies, Inc, 2004

执笔人：王智杰

审定人：李争鸣

                       2008 年 9月 21日制定（修订）

商法Business Law

一、课程基本情况
课程名称：商法 Business Law

课程编号：12131471
课程总学时：32(其中讲课：16,实验：，课外学时16)

课程学分：2 

课程分类：选修          

开设学期：
开课单位：人发学院外语系

适用专业：法学,英语

所需先修课：

课程负责人：常慧灵
二、课程内容简介：

商法是为农业大学人发学院具有大学英语四级以上的法学及商务英语专业的学生开设的专业英语课程。本人根据自己在法律及英语教学方面的经验，将专业外语教学中“用专业学外语”和“用外语学专业”有机的结合起来。在内容设计上既照顾到外语学习的规律，又照顾到法律学科的体系，从而可以使学生得到“一石二鸟”的学习效果。

法律在商务中的重要性是有目共睹。市场经济，商业的繁荣和有序发展必然要求法律的不断完善，这是市场经济有别于自然经济和计划经济的基本特征。法律要求人们按同一规则行事，用非暴力的手段解决争端，这是现代文明社会的要求，也是人们进行商业活动的前提和基本要求。因此对商业规则的掌握对商务从业人员是及其重要的，高素质的商务人才必然具备良好的法律素养，具有敏锐的法律思维能力。这门课程希望学生能够通过对商法系统的学习,不光理解和掌握法律的规定，而且能逐渐培养法律的思维习惯,从法律的角度避免争端的产生以及用法律的手段解决争端，以合理，合情，合法的手段，在促进整个社会福利（至少是不损害社会利益的情况下）谋求商业利益。这是我这门课的所希望达到的目的，因为法律的目的也正是公平，公正以及促进最大多数人的最大福利。我会尽我的努力把这一理念融入我的教学之中。

Business Law is a course for the law school and business English students to study, in the teaching of which language and law study are combined together. The students get a general understanding of jurisprudence by using and thinking in English language. 

1、 各部分教学纲要

Unit one: legal system

1. warm-up exercises: listening Practice

2. intensive reading: text A: the common law and its competitors

3. extensive reading: text B: state and federal court strcture and characteristics

4. case study. 

Unit two: constitutional law

1. warm-up exercises: listening Practice

2. text B: civil rights and civil liberties

3. extensive reading: text A: judicial review

4. case study: Cohen v. California

unit three: criminal law

1. warm-up exercises: listening Practice

2. intensive reading: text A: introduction to American Criminal law

3. extensive reading: text B: mens rea

4. case study: People v. Zackowitz

Unit Four  criminal procedural law

1. warm-up exercises: listening Practice

2. intensive reading: text B: defendant’s rights

3. extensive reading : text A: criminal justice process

4. case study: Ohio v. Matthew Reiner

unit five   Tort law

1. warm-up exercises: listening Practice

2. intensive reading: text A an overview of tort law

3. extensive reading: text B: nuisance law

4. case study: Spur Industries, Inc. v. Del E. Webb

Unit Six: Contract law

1. warm-up exercises: listening Practice

2. intensive reading: Text A the common law of contract

3. extensive reading: text B.. consideration

4. case study: Hamer v. Sidway

Unit seven: the law of corporation

1. warm-up exercises: listening Practice

2. intensive reading: text B: piercing the corporate veil

3. extensive reading: text A  corporations

4. case study: Minton v. Cavaney

Unit eight: intellectual property law

1. warm-up exercises: listening Practice

2. intensive reading: text A  copyright and patent law

3. extensive reading: text B. trade secret and patent law

4. case study: Re Nantucket, inc

实习: 四至六月份法院旁听一件案子并讨论模拟

执笔人：常慧灵

审定人：李争鸣

                       2008 年 9月 21日制定（修订）

旅游英语方向课教学大纲

《旅游学》教学大纲

一 课程概况

课程名称：旅游学  （An Introduction to Tourism）

课程编号：12114730

课程总学时：32学时 

课程学分：2学分                  

课程分类：专业必修课        

开设学期：秋季学期

开课单位：人文与发展学院外语系

适用专业：外语系旅游管理专业

所需先修课：基础类英语课程

课程负责人：钟玲

二 内容简介

旅游活动规模不断扩大，已成为当今世界最为庞大的社会现象，旅游业也因此而发展成为当今世界上最大的产业和最具光明发展前景的产业。本课程主要介绍旅游学的基本理论及其应用。使学生通过本课程的学习能够初步了解旅游学的基础理论知识及其在实践中的应用，总结旅游发展的活动规律，从而为今后从事制定旅游政策、旅游规划和旅游经营决策等工作打下一定的理论基础。

Due to the fast development of economy and communications, tourism now has become the biggest and also the most prosperous industry in the world. This course, which has assimilated much of the theories and practices of tourism of some European countries, Britain in particular, aims to provide the students with not only the basic concepts of tourism, namely, tourists, tourism resources, tourism industry and tourism impacts，but also the necessary skills and perspectives of analyzing certain tourism activities and phenomena，so that they can apply the theories to their future practical work related to tourism. 

三 课程主要内容（Major Contents）:

Chapter 1  Introduction 

1.1 
Defining Tourism

1.2
Types of Tourism

1.3 
The History and Prospect of Tourism 

Case One

Chapter 2  Tourist  

2.1 Defining Tourist 

2.2 Tourist Product

2.3 Motivators and Facilitators

2.4 Types of Tourists  

Case Two 

Chapter 3  Tourism Resources 

3.1 Types of Tourism Resources

3.2 Planning and Development of Tourism Resources 

3.3 Protection of Tourism Resources

Case Three 

Chapter 4  The Tourism Industry 

4.1 Travel Agency

4.2 Hospitality 

4.3 Transportation 

4.4 Attractions and Amenities 

Case Four  

Chapter 5  Tourism Organizations  

5.1 International Tourism Organizations

5.2 National Tourism Organizations

5.3 Regional Tourism Organizations 

Case Five  

Chapter 6  Tourism Marketing 

6.1 Tourism Marketing Environment

6.2 Tourism Marketing Information System

6.3 Tourism Marketing Strategies

Case Six

Chapter 7  The Impact of Tourism 

7.1 The Economic Impact of Tourism

7.2 The Social Impact of Tourism

7.3 The Cultural Impact of Tourism 

Case Seven 

Chapter 8  Sustainable Tourism  

8.1 The Concept of Sustainable Tourism

8.2 Practice of Sustainable Tourism （case: Green Tourism Business Scheme, U.K）

8.3 Prospect of Tourism 

Case Eight 
Regular attendance and active participation in classroom activities are expected from all the students. The “participation” portion of their grade will be based primarily on their performance on PPT presentation, in-class quizzes, and other discussion assignments. Besides, Specifically, their final score is composed of: attendance 10%, presentation 20%, term paper 20% and final written test 50%.
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旅游市场营销学
一 课程基本情况
课程名称：旅游市场营销学 Tourism Marketing 

课程编号：12114740
课程总学时： 48   (其中，讲课  48  ，实验  0  ，上机 0  ，实习 0 ) 

课程学分：3

课程分类：（填必修或选修）  必修 

开课学期：（填秋或春或夏）  秋   
开课单位：（  人文与发展   学院   外语  系    旅游管理   教研室）

适用专业：旅游管理
所需先修课：旅游学

课程负责人：韩莉
二 课程内容简介

市场营销学这门课程是旅游管理专业本科生的一门专业主干课程.

本课程立足于适应21世纪对旅游管理人才培养的需要, 突出对学生的市场观念, 竞争意识, 创新意识, 实践意识的培养, 提高他们运用市场营销的基本理论, 基本方法, 基本原理去发现问题, 提出问题, 分析问题和解决问题的能力.

本课程的研究对象是以满足旅游消费者需求为中心的旅游企业市场营销活动过程及其规律性，即在特定的市场营销环境中，旅游企业以市场营销研究为基础，为满足旅游消费者现实和潜在的需要，所实施的以产品、定价、分销、促销（沟通）为主要内容的旅游市场营销活动过程及其客观规律性。

学生在学习过程中要将理论与实践有机地结合起来, 利用市场营销学的原理, 结合旅游市场的案例和自己的切身经历和感受, 具备独立分析和操作旅游市场具体情况的能力. 
This course is designed to introduce you to the fundamental concepts of marketing. Our primary focus will be on gaining a better understanding of the behavior of individuals and groups in the marketing environment and the marketing activities involved in the process of making product, price, place and promotion to satisfy the needs of the customers and consumers. This course is designed to help students gain a better understanding of the fundamental principles, skills and approaches of marketing.  A great deal of emphasis will be placed on examining how the theoretical concepts introduced in class relate to the day-to-day operations of a business and to your future (or current) career.  
（包括课程性质、任务、主要内容、重点及深度等，字数约300-500字）

三、各部分教学纲要

课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等；
第一章   基本理论与概念 4学时

第二章   市场营销环境分析 4学时

第三章   市场营销信息系统与调研 4学时

第四章   市场营销战略 6学时

第五章   产品 6学时

第六章   定价 6学时

第七章   促销 6学时

第八章   营销渠道  6学时

第九章   市场竞争战略 4学时

             复习   2学时

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
《旅游市场营销学》   赵西萍     高等教育出版社   

 2004年9月         第一版   

执笔人：韩莉
审定人：李争鸣

                         2008年10 月10 日制定（修订）
旅游经营

一、课程基本情况

课程名称：旅游经营 (Tourism Business) 

课程编号：12114750
课程总学时:64( 其中讲课：课堂教学 56 学时，实验： 4 学时；实习： 4学时，课外学时： 0) 

课程学分： 4 

课程分类：必修

开设学期：春

开课单位：（人文与发展学院外语系旅游英语教研室）

适用专业：旅游管理、旅游英语

所需先修课：旅游学概念、管理学概论

课程负责人：王志芳 杭楠

二、课程内容简介：

本课整合了”旅行社经营管理”与”饭店运行与管理”两门课程的主要内容。

旅行社经营管理的任务是通过教授这门课程，使学生通晓职业经理人的素质要求，和所面临的管理的对象和内容，如旅行社内部的产品采购、计调、导游等旅行社的具体的管理对象，以及面向外部和未来的营销、品牌、产业关系、发展战略等旅游企业运作过程中必不可少的要素。本课程教学的主要目的就是要向学生提供行业背景、管理理念、管理体系和分层面管理的思路。主要架构是在阐述了旅行社的基本概念和行业背景以及当代旅游业经理人基本从业观念的基础上，按照“产品层面—要素层面（内部的和外部的）—发展战略层面—行业管理层面”的逻辑顺序渐次展开有关旅行社各个层面管理的论述，最后对中外旅行社发展趋势作出分析。授课方式采用理论与实践相结合，其间穿插大量案例分析、模拟职场等环节。除理论教学之外，本课程还包含部分实践内容，如进入旅游企业实地观摩、考察、参与实际操作等。通过实践环节使学生积累起进入职业领域前的初步经验，为进入未来的职场作好准备。

饭店运行与管理以饭店管理的一般理论为中心，重点阐述饭店各项专业业务管理。基本理论部分包括饭店决策与计划、组织管理、信息系统管理、营销管理、服务质量管理和人力资源管理。饭店专业业务管理重点学习现代饭店前厅部、客房部、餐饮部、康乐部和购物中心等主要业务部门的运行，并了解饭店设备和安全管理的基本知识。通过本课程的学习，学生可以了解中外饭店业的起源、行业现状和发展趋势；学习饭店管理的基本理论以及饭店各部门的运行与管理；掌握饭店管理的基本要求及规则；思考并探索符合中国国情的饭店经营管理模式。本课程强调学生理论联系实际的能力，在教学过程中，以教材为主要教学资料，同时运用中外饭店经营管理案例，饭店业务部门观察和现场分析教学来培养学生分析问题和解决问题的能力，为其在饭店业和旅游业从业奠定一定的专业基础知识和专业技能。 

Tourism Business consists of Travel Agency Management and Hospitality Operation and Management. 

Travel Agency Management is one of the professional curricula that are taught to the students who major in English Language (Tourism Management). Through the course study, students should be able to understand What qualities go to make a successful manager, the basic principles of tourism planning and management and how to make  purchases for an  enterprise. They also will get to know what are the administrable object such as the operators ,tour conductors,and the relationship between the enterprise and each supplier.It is more important to make students know about how to cope with marketing management,product brand,relationship of each industry in tourist trade and  development strategy which will be encountered in the operating procedure. The purpose of this course is to provide students the prospect of this industry,the new concept of management,the systems of management and the multi-zone supervision of tourist trade.The frame of this course is based on “Product—essential element(internal and external)—development strategy—trade management”,and ended in the analysing the developing tendency of national and foreign agencies.The teaching method : theories are introduced with ample cases studies.Besides theories ,students will be arranged to view and emulate the practical operating in some large enterprises.

Hospitality Operation and Management is one of the seven professional curricula for students who are major in Tourism Management. This course focuses on the theory and practice of hospitality management. The course includes two parts: Hospitality management theory and Hospitality Operation. The main contents of Hospitality Management Theory are hotel planning and decision-making, hotel organization management, hotel information system management, hotel marketing and quality of service, hotel human resource management. The management theory will be applied in the case studies of the operation of Front Office Department, Housekeeping Department, Food & Beverage Department, Recreational Department, and Shopping Arcade (center) Service. Through this course, the student can learn the development, the structure and trends of hotel industry in China and in the world; she or he can also learn the evolution of theory of hospitality management and basic management skill of hotel operation. These skills can enable her or him to reflect on the management theory with the mode of Chinese hotel management. This course stresses on student ’ s capability of analyzing and problem-solving in the activities of hotel operation and management. In addition to the textbook, a lot of case studies will be used in this course as well as field observation and teaching at hotel.
三、部分教学纲要 

1 、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等 (56 学时 ) ��� 

第一部分 旅行社经营与管理

旅行社管理引论(2学时) 

一、教学重点

1．旅行社的性质与职能

2．我国旅行社的发展特点

3．旅行社在现代旅游业中的作用

二、教学目的和要求

本章的教学，旨在帮助学生对旅行社建立起比较综合的、基础的认识，了解旅行社产生发展的历史，了解旅行社的性质、职能、基本业务、分工体系和分类制度等基本问题，明确旅行社在现代旅游业发展中的地位和作用。

国内外旅行社概论及分类、设立（2学时）

1． 教学内容

1、 旅行社运作现状

2、 旅行社的经营环境与分工体系

3、 旅行社的行业组织

2． 教学目的和要求

通过旅行社的运作现状、经营特点和模式的分析以及对国外旅行社的分工体系和类型、经营环境的变化之比较使学生进一步了解旅行社的职能和作用。

旅行社产品及营销管理（3学时）

1、 教学内容

1、 旅游产品及旅行社产品

2、 旅行社客源市场细分的意义和作用

3、 客源市场的市场策略

4、 旅行社市场的营销方法

2、 教学目的和要求

通过本章学习了解旅行社产品的性质和特点以及产品形态和其存在的必然性；掌握市场策略的STP，营销组合的概念和方法，了解营销渠道，通晓促销的手段和方法。

旅行社接待业务的管理（1、2）（3学时）

1、 教学内容

1． 旅行社接待业务的性质和要求

2． 旅行社接待工作的计划和成本管理知识

3． 导游工作的管理

4． 导游工作的程序和重要性

5． 团队和散课接待的特点和管理方法

2、 教学目的和要求

使学生了解接待业务是旅行社主要业务之一，还是旅行社生存和发展的命脉。熟悉接待业务流程和标准，计划管理的特点和意义。熟知旅行社对导游人员素质的要求及接待质量的相关内容。学习本章后能够理论联系实际，运用基本概念和方法，具有实际解决问题的基本能力。

旅行社后勤采购管理（2学时）

1、 教学内容

1． 后勤工作的内容和重要性

2． 计调和采购的一般程序和方法

3． 票务和行李业务

2、 教学目的和要求

使学生了解后勤业务所涉及的范围和性质，采购业务涉及的行业领域；能够正确处理旅游服务中的各种关系，以及学会指定和掌握科学的方法和程序。

旅行社人力资源管理（1、2）（3学时）

1、 教学内容

1． 人力资源管理的意义和特性

2． 旅行社人力资源的配置

3． 员工绩效考评的内容

4． 收入分配管理的原则

2、 教学目的和要求

使学生了解人力资源管理的概念、内容与特点及员工配置。了解员工招聘、培训、绩效评估制度、评估方法。了解收入分配制度的原则和利害关系。

旅行社财务管理（1、2）（3学时）

一、教学内容

1．资金时间价值的概念

2．旅行社资本金的筹集方法与管理

3．成本费用的考核指标

4．旅行社利润管理、分配和考核方法

5．如何控制和管理旅行社的应收帐款

6．财务分析的基本内容与基本方法

二、教学目的和要求

使学生了解资金管理的基本任务，资金管理应该遵循的原则。掌握货币时间价值的概念。了解旅行社筹资方式，资金成本与筹资决策的关系。熟悉财务分析的基本方法和基本内容。

出境游领队实务（1、2）（2学时）

一、教学内容

1．领队基础理论

2．领队工作程序

3．领队职业修养

二、教学目的和要求

要求学生掌握领队的工作内容和职业特点。通晓领队出境、入境的职业技能。通过到旅行社实地观摩和考察了解领队的工作性质，学会实际操作。

商务、涉外礼仪（2学时）

一、教学内容

1．商务礼仪与职业形象

2．各国习俗

3．访问礼仪与外交礼仪

二、教学目的和要求

在教与学过程中应诱发学生的学习动机，激发学生的学习兴趣，养成在生活中自觉讲究礼仪的行为习惯。

旅行社危机管理（1、2）（2学时）

一、教学内容

1． 危机与风险的区别

2． 危机管理的意义和表现形式

3． 旅行社危机管理的原则和方法

二、教学目的和要求

使学生懂得在旅行社管理中引入危机管理是现代旅行社经营的必需。使其了解危机管理的形式和原则、策略和措施。

旅行社业的发展趋势 （2学时）

一、教学内容

1．中外旅行社发展的趋势

2．旅行社产品创新的内涵和途径

3．如何看待业务的扩大化与多元化经营

4．信息技术对旅行社业务的影响

二、教学目的和要求

使学生了解外资企业的现状和我国旅行社企业发展的前景。思考如何在中国更进一步推行适合自身发展的现代企业经营模式。

旅行社业务演练（2学时）

一、教学内容

模拟旅行社业务环境，在课堂内模拟操作实务。

二、教学目的和要求

要求学生们积极参与，达到锻炼动手、动口、动脑的锻炼，为未来的职场生涯打下基础。

旅行社业务操作及实习（4学时）

一、教学内容

1．参观旅行社

2．旅行社相关企业观摩

第二部分 饭店运行与管理

第一章饭店与饭店管理 (2 学时 ) ��� 认识饭店，了解饭店的性质、业务内容、业务特点、社会关系、运行方式，从而掌握饭店的运行规律，提出饭店管理的理念和方法。具体教学内容包括：饭店的起源与发展，现代饭店涵义、业务特点，中国饭店业行业构成和发展趋势。 � 

第二章饭店的组织与计划决策 (2 学时 ) �� 从饭店经营活动自身的特点出发，介绍饭店管理的基本原理。通过分析饭店宾客消费心理提出饭店产品理论，饭店管理的人性化理论；以市场和产品为中心阐述饭店管理纲要，理出饭店管理的概念框架；详细阐述饭店管理的计划、组织、控制、协调、领导、创新等职能，介绍饭店管理的类型和方法。 � 

第三章饭店战略管理（ 4 学时） �� 本章介绍饭店管理基本理念和战略管理过程。重点学习二战以后饭店管理理论的演进，现代饭店战略管理过程和方法，具体包括饭店管理战略的制定、执行和评价方法。

第四章饭店主营业务的运行（ 8 学时）本章介绍学习饭店业务构成，重点讲解饭店主营业务部门的运行以及各部门之间协作，包括前厅部的运行、客房部的运行、餐饮部的运行、康乐部的运行、以及购物中心（商品部）的运行等。

第五章饭店营销管理 (2 学时 ) � 本章重点介绍饭店营销活动的涵义、特点，营销的基础环节，新旧营销组合策略的对比以及最新的营销理念和营销动态。

第六章饭店质量管理 (2 学时 ) 本章学习饭店服务质量的基本概念，重点了解饭店服务质量的涵义、内容和特点。学习饭店全面质量控制、饭店质量管理过程、饭店质量管理方法、以及饭店质量评价标准和体系。

第七章饭店人力资源管理 (2 学时 ) 本章主要内容包括人力资源管理概述、人力资源规划、激励和绩效管理、督导理论和方法等。

第八章饭店业务管理（ 2 学时）本章重点学习饭店经营决策原则、饭店业务量分析、饭店生产要素的组织、饭店业务制度的制定与执行等管理技能。

第九章饭店财务管理（ 2 学时）本章主要讲述饭店财务管理的基本概念和方法。重点学习饭店成本管理、收入和利润管理。了解饭店财务报告的主要内容、财务分析的主要指标、以及财务分析方法，重点学习因素分析法和趋势分析法等基本管理技能。

第十章饭店后勤管理（ 2 学时）本章重点学习饭店物料的采购与控制、饭店设备维护与管理、以及饭店安全管理等管理方法和技能。

1 习题作业安排

教材各章均有若干复习思考题，要求学生根据课堂教学和课前课后阅读情况有针对性地进行思考和练习。每章选一个自己感兴趣的题目写读书笔记并提交老师检查。任课教师对学生作业中出现的普遍性问题及时给予辅导、解答。 

2 实验、实习部分教学内容与要求（共 4 学时）

（一）饭店前厅接待部观察（ 2 学时）

目的：加深对饭店前厅部运行的认识；学会写观察笔记、编码、以及撰写定性研究论文的基本方法；树立扎根于实践进行研究的正确观念，培养团队合作精神。内容：选择北京地区不同类型的饭店的大堂作为实地观察点，现场观察 1 个小时，并做观察笔记。观察该类型的酒店前厅的布局、设施、服务和管理人员的行为、宾客特征、以及宾客与饭店工作人员之间的互动等；分析该饭店前厅部运行情况，找出运行中的好的经验和不足之处，并提出相应的措施。要求：全班分 8 个小组，每 3 人一组。每组到一个指定类型的饭店大堂进行观察，其中一位同学负责观察并记录大堂的布局和设施，一位同学观察大堂的工作人员，一位同学观察大堂进出的宾客。观察小组以三个人的观察笔记为依据，写小组观察报告。每个小组提交一份小组观察报告，每人提交一份观察笔记。

（二）参观饭店业务部门（ 2 学时）

目的：初步了解饭店主要业务部门（前厅部、客房部、餐饮部、康乐部、商品部）以及后勤部门的布局和运行情况，增强对饭店的感性认识。内容：选择北京市区的星级饭店进行参观，针对自己在课程学习中遇到的问题和自己感兴趣的问题与饭店管理人员进行交流，在实际情景中加深对饭店管理理论的理解。要求：全班分两组进行参观，每人就自己感兴趣的专题，提交一份饭店运行与管理的小论文（ 500-1000 字）。

（三）说明

为使学生既能发挥主观能动性，又具有团队协作精神，暂定考核成绩中小组记录占 60% ，个人作业及出勤、动手能力等占 40% 。在饭店大堂进行现场观察和饭店业务部门参观时，要求每位同学严格遵守饭店的有关规定，尊重饭店工作人员，不影响饭店正常的经营活动。

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称教材： 

《旅行社经营管理》主编 纪俊超 华南理工大学出版社 2004.1出版 第一版;

《出境旅游领队实务》 主编 王建民 旅游教育出版社 2005.4出版 第一版

《 饭店管理 》 ，蒋丁新主编，高等教育出版社， 2004 年第 2 版。

主要参考书： 

《旅行社管理》 主编 戴斌 杜江 高等教育出版社 2002.7 出版 第一版

《旅行社经营业务》PAT YALE 著 旅游教育出版社 2004.11出版 第一版

《 现代饭店前厅的营运与管理 》 ，艾哈迈德 . 伊兹密尔著，刘峥等译，何建民总校译，高等教育出版社， 2005 年第 1 版。 

《 饭店管理实务 》 ，姚李忠、齐新征编著，合肥工业大学出版社， 2005 年第 1 版。 3 、 《 酒店管理案例 》 ，蒂莫西 .R. 辛金 � 著，大连理工大学出版社， �2003 年第 1 版。 《 星级酒店餐饮服务案例选析 》 ，程新造、王文慧编著，旅游教育出版社， 2005 年第 2 版。 �

执笔人：杭楠

审定人： 李争鸣

2008年 10月 10 日制定（修订）
旅游规划与开发
Tourism Planning and Development

一 课程基本情况况： 
课程名称：旅游规划与开发（Tourism Planning and Development） 
课程编号： 12132360
课程总学时： 48 (其中，讲课42 ，实验6 ，上机，实习) 
课程学分：3学分

课程分类：（填必修或选修） 
选修开课学期：（填秋或春或夏） 秋季

开课单位：（ 人文发展学院外语系） 
适用专业：英语专业、经济管理类专业高年级学生

所需先修课：经济学、管理学、旅游学概论、旅游经济学

课程负责人：王志芳

二 课程内容简介介： 
课程目标：该课程主要讲授旅游规划与开发的理论与方法。使学生深入理解旅游规划与发展政策的制定过程和制定方法；培养学生分析旅游发展政策与规划过程的能力，使其能够运用学所理论和方法从事旅游规划工作。课程内容容：介绍旅游规划与开发的基本理论和方法，我国旅游开发的政策与规划情况， 旅游规划主体单位，旅游规划的发展历程和发展趋势，旅游开发政策工具及旅游规划的实施与评价，旅游开发政策与旅游规划的编制过程，国家旅游开发总体规划、区域旅游规划、旅游景区规划和旅游景点规划的编制，旅游开发规划中的资源保护与开发问题，本土旅游开发理念，旅游开发规划中的问题及挑战。课程性质质：该课程属商务英语专业的专业选修课，旅游英语专业学生的专业必修课。课程结束后学生应能够对旅游规划编制有一个整体的理性和感性认识，具备编制旅游开发规划的基本技能。

Aims: This course aims to increase students’ knowledge of tourism planning and

policy-making, to help develop their skills in analyzing policy and planning processes.

This course will also give practical insights that students will be able to apply in arange of careers in the private or public sectors. Students major in Business Englishwill also find this course an invaluable resource.

Objectives: This course will introduce students to tourism development policy

and planning, the state, institutions and actors in tourism planning, as well as the historical development, trends, perspectives and practice of tourism planning in the world and in China. This course will also study the policy instruments,

implementation and evaluation for tourism development plan based on the study of

tourism policy and planning processes. Students will gain insights of tourism planning practices through study the national tourism policy, regional tourism policy and planning, and local destination planning and policy. The contemporary issues of protected lands, indigenous tourism will also be discussed in tourism planning practices. After students complete this course, they should acquire an understanding of: 1. the basic concept and theory of tourism planning 2. tourism planning methods used in China and overseas; 3.the relationships between tourism development and resource preservation.
三、各部分教学纲要要：

 1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时等：

 第一章：绪论（2学时） 通过本章的教学，使学生重点掌握旅游规划的研究内容，与其他学科的关系，旅游规划的发展历史和趋势，旅游规划的概念与分类，旅游规划的必要性和旅游规划的编制过程。

第二章：旅游规划与开发的基本概念（2学时） 通过本章的教学使学生重点掌握旅游规划中使用的基本专业术语，包括旅游资源、旅游产品、旅游业市场营销、旅游规划。

第三章：旅游规划的基本理论（6学时） 通过本章的教学使学生重点掌握进行旅游规划与开发所依据的基本理论，包括发展理论（增长极限理论和可持续发展理论）、区位论、旅游目的地生命周期理论、环境容量理论与旅游环境容量，以及与旅游规划相关的经济学理论、管理学理论、规划与设计理论、和竞争力理论等。

第四章： 旅游规划的前期准备（2学时） 通过本章的教学使学生重点学习规划任务的确定、旅游规划的编制主体、旅游规划的资料收集。

第五章：旅游业发展的基础条件评价（6学时） 本章重点学习旅游业发展的自然与社会经济条件评价、旅游资源条件评价、旅游业发展的SWOT分析。通过本章学习，使学生重点掌握旅游资源的特点，分类。及我国旅游资源概况。使学生认识旅游资源的开发和保护对我国旅游业持续发展的重要性。

第六章： 旅游发展战略规划（2学时） 通过本章学习，使学生重点学习旅游旅游业发展的宏观调控战略，旅游开发指导战略和具体开发战略。通过本章学习，学生应掌握我国旅游发展政策工具及其使用情况。

第七章：旅游产品规划（2学时）
本章重点介绍旅游路线产品的设计模式、主体类别旅游产品设计模式、开发阶段旅游产品设计等。

第八章： 旅游功能分区与建设规划（2学时） 本章介绍域划的基本概念，旅游功能分区的基本方法和功能分区的建设规划。第九章：旅游景区设计方法（4学时） 课堂讲解世界和中国旅游景区设计的主要方法，学习旅游景观细部设计。安排2学时的旅游景区案例教学，了解旅游景区中的功能分区方法和景观细部设计。

第九章：旅游地市场分析与行销策划（2学时） 本章重点介绍旅游的特征和市场分析方法，明确国际客流规律及我国主要客源市场。学习旅游目标市场的定位与开发方法，旅游市场的调研与预测，以及旅游市场营销策略。

第十章：旅游保障体系规划（2学时） 本章重点学习政府保障体系规划、政策与法规保障、旅游管理保障、旅游发展的资金保障、信息保障体系、以及人力资源保障系统规划等。

第十一章：旅游投资与效益分析（2学时） 本章介绍于的原则，旅游投资预算，以及旅游投资效益的测算与评价。自身条件，分析中国旅游发展趋势，探讨如何全面提高中国旅游业的竞争力。

第十二章： 旅游业宏观管理及发展趋势（4学时）（何小平老师主讲） 通过本章教学，使学生重点掌握国内外旅游产业政策和相关的法律体系。结合世界旅游业发展总体趋势和中国旅游业。

第十三章：旅游规划图的编制及规划体例（2学时） 本章重点介绍方法、设备、以及软件介绍。学习旅游规划的体例和文本格式，掌握旅游规划的基本框架结构等。2、实验、实习部分教学内容与要求求： [1] 旅游景区景点实地调查和现场教学（4学时）。景区管理人员介绍景区开发规划与规划实施情况、现场分析、评价景区规划与景观细部规划、旅游活动项目设计、旅游景区设施和保障体系、以及营销宣传等。现场教学检查方法：写出不少于500字的英文见习报告。[2] 旅游规划编制实验（6学时）： 案例教学与实验。分小组，自选旅游目的地，按照规定的体例编制旅游景区旅游规划方案。以小组为单位提交规划方案。四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书书： 本课程将从旅游英语专业的特点出发，根据与开发英文教材自编和整理教学用素材，每次课前提供学习资料。为便于学生理解掌握旅游规划的基本理论和方法，辅以中文课本，并在教学过程中辅以图像资料。

四 教材材：

1．Hall, C. Michael. (2007). Tourism planning: policies, processes and relationships. Harlow: Prentice Hall.
2．旅游规划与开发/王春利、窦群主编，北京：首都经济贸易大学出版社， 2008.4。

3．旅游规划与开发/王衍用、殷平编著，北京：北京大学出版社，2007.9 。

推荐参考书目目： 
1.民族历史文化资源与旅游开发/陈理主编，北京：民族出版社， 2007.11。

2.乡村旅游开发与管理/蔡碧凡、夏盛民、愈益武编著，中国林业出版社, 2007,6。

3.旅游规划的理论与实践/张广瑞主编，北京：社会科学文献出版社，2004. 3。

推荐网站参考资料料： 
1．UNWTO 网站：http://www.unwto.org/index.php 
2．UNWTO 官方统计数据：http://unwto.org/facts/eng/overview.htm 
3．WTTC 官方网站：http://www.wttc.org/index.php?LANG=eng
4．中国家旅游局网站：旅游规划http://www.cnta.com/html/lygh/index.html# 
五、作业与考试(Assignments and Assessments)

本课程以课程论文来考核学习成绩。课程论文包括两个，个人作业和小组作业。
1．个人作业业：旅游开发的影响及旅游可持续发展要求每位同学写一份英文的课程论文，论文长度为不少于1500字左右。课程论文选题自定， 选题范围：利用旅游规划与开发的基础理论，就国内外旅游规划与开发的案例，讨论一个国家和地区如何解决旅游开发与资源保护之间的矛盾。大多数旅游目的地都希望吸引更多的游客以期获得最大的经济效益，然而旅游开发所带来的环境和社会的消极影响却日益加大。旅游规划者所面对的主要挑战是：如何促使旅游目的地实现可持续发展，在保证经济效益的同时，使旅游业所带来积极的环境和社会影响最大化。
课程论文可在第3、4、5 讲中所讨论的旅游规划与开发基础理论的阅读和理解基础上，结合自己所熟悉的案例来完成。
2．小组作业业：圆明园景区规划
小组作业由两部分组成：
[1] 对圆明园景区进行实地调查，撰写圆明园景区旅游资源调查及分析报告；
[2] 运用所学旅游开发规划理论和方法，对圆明园景区进行规划，按照景区规划体例撰写并提交规划报告。
在教学的第2阶段进行圆明园景区现场教学。现场教学主要问题：如何开发圆明园的旅游资源，使其与颐和园一样吸引国内外游客？如何解决圆明园历史文物古迹的保护与开发问题？
小组作业重点在于分析圆明园旅游资源开发现状，以及增加其可持续发展能力的策略。
小组作业的成绩由口头报告和书面报告两部分组成，其中口头报告30%，书面报告70%

。两个报告均为英文报告。
执笔人：王志芳
审定人：李争鸣

                         2008年10 月10 日制定（修订）
旅游心理学

一 课程基本情况（中英文对照）

课程名称：旅游心理学 Psychology of Tourism

课程编号：12114760
课程总学时： 32   (其中，讲课 32 )

课程学分：

课程分类：  必修   

开课学期：   秋季  
开课单位：人发学院外语系旅游英语专业教研室

适用专业：旅游英语专业

所需先修课：无

课程负责人：许峰

二 课程内容简介（中英文对照）

《旅游心理学》是从心理学角度研究旅游和旅游业的一门边缘学科，是旅游专业的一门专业基础课，是进一步学习专业课及以后从事旅游服务工作的一门必修课。

通过本课程的学习，使学生系统地掌握心理学的基础知识和旅游服务中各个环节的心理规律，学会分析旅游服务工作过程中的心理问题，能对旅游者的心理和行为作科学的预测，为以后从事旅游服务工作，提高服务质量奠定基础。

从高等教育特点出发，应使学生“知其然”（是什么），“知其所以然”（为什么），特别是“知其何为”（怎么做）。在讲授过程中，以应用为目的，以必须够用为主，讲清基本概念，结合实际，突出适应性、实用性和针对性。

由于旅游专业的学生以前没有系统地学习过心理学的有关课程，在有限的时间内学习《旅游心理学》，感到易理解、难把握、难实践。因此，授课时根据具体学时情况和旅游业的需要安排内容，从旅游业的实践出发，以案例引出，讲解理论，激发学生学习兴趣，再由理论来指导实践，并尽可能地把国内外有关旅游心理学方面的最新研究成果融入授课过程中。
Brief Introduction on Tourism Psychology

The goal of tourism psychology teaching in Chinese undergraduate course is to develop the student with ability of the application, the skill and meet the demand of the post for the administration of tourism. This kind of talented persons not only must be equipped with high ability, but have the synthesizing capacity which some big enterprises needs. Their theory must be sufficient, the actual operation must be quick, the compatibility strives to excel, and they can go along with changing situation, and meet the new post requirement very quickly. They can be the backbone in the process of production, while be the expert in the process of management.

As we know, the motivations and behaviour of human beings in leisure settings form a major strand of tourism studies. Both from business and social science perspective psychology of tourism is very important in understanding the customer and developing tourism destinations that resonate visitor aspirations. Given the dynamism of tourism, behaviour scientists have always maintained a keen interest in the ever changing ways of the holiday makers, and tourist behaviour form a major element of the tourism degree course. The combination of psychology and tourism will provide an opportunity to understand and track an interesting facet of human behaviour in tourism settings.

三、各部分教学纲要

第一章 导论（4学时）
第一节 旅游心理学概述（2学时）

一、旅游心理学是什么？

1、研究对象

2、历史简介

3、发展中的旅游心理学 

二、研究原则与方法

第二节 心理及其发展（2学时）

一、心理的实质

二、心理发展原因与规律

三、心理发展的生理基础

第二章 旅游者心理与行为的研究（4学时）

第一节 旅游行为的基本要素（2学时）

第二节 旅游行为的影响因素（2学时)

第三章 知觉与旅游行为（4学时）

第一节 感知觉的概念及心理原理（2学时）

第二节 旅游活动中的社会知觉 （2学时）

第四章 人格与旅游行为 （4学时）

第一节 人格概述（2学时）

第二节人格结构与旅游行为 （2学时）

第五章 学习与旅游行为 （4学时）

第一节 学习的基本概念和主要的学习理论 （2学时）

第二节 旅游学习的主要内容以及怎样学习旅游 （2学时）

第六章 动机与旅游行为 （4学时）

第一节 什么是动机？什么是需要 （2学时）

第二节 旅游动机与行为；旅游需要以及需要层次理论 （2学时）

第七章 群体心理与旅游（4学时）
第一节 家庭与旅游消费（2学时）

第二节 社会阶层与旅游消费（2学时）

第八章 导游服务心理 （4学时）

第一节 旅游者在旅游活动中的主要心理（2学时）

第二节 导游服务心理（2学时）

四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
1）使用教材名称：（1）The Basics of Psychology （自编，主编人：许峰）

（2）旅游心理学 （主编人：田利军，张慧华，是丽娜；出版社：中国民大学出版社，2006年8月第1次出版，2006年8月第1版）

2）主要参考书： 
1、屠如骥：《旅游心理学》，天津，南开大学出版社，1989
2、甘朝有：《旅游心理学》，天津，南开大学出版社，1995
3、刘纯：《旅游心理学》，北京，高等教育出版社，1998
4、佟静：《旅游心理学》，大连，辽宁师范大学出版社，1997 
5、沈祖祥：《旅游心理学》，福州，福建人民出版社，1998 
6、褚明德：《旅游服务心理学》，昆明，云南大学出版社，1999
7、薛群慧：《旅游心理学》，昆明，云南大学出版社，2000
8、吴正平、阎纲：《旅游心理学》，北京，旅游教育出版社，2003
9、廖如泉、赵嗣崇：《旅游心理学》，旅游教育出版社，1999 
10、李灿佳：《旅游心理学》，北京，高等教育出版社，2000

执笔人：许峰

审定人：李争鸣

                    2008年10月20日制定（修订）
旅游经济学

一 课程基本情况（中英文对照）

课程名称：旅游经济学 the Economics of Travel and Tourism

课程编号：12112910
课程总学时： 32    (其中，讲课    ，实验    ，上机   ，实习    ) 

课程学分：2

课程分类：（填必修或选修）     必修      

开课学期：（填秋或春或夏）   三秋季       
开课单位：（ 人文与发展 学院 外语 系 旅游英语  教研室）

适用专业：旅游管理英语
所需先修课：经济学基础

课程负责人：张传红

二 课程内容简介（中英文对照）

本课程已经济学为基础来研究旅游活动，运用经济分析理论来讲解旅游业中的核心问题。课程的前半部分主要从微观经济层面上来考察旅游活动的经济学问题，而后半部分主要从宏观经济层面上研究旅游活动在国民经济中的作用，并结合大量案例，分析具体的问题。课程深度适合已经完成大学一年级课程并学习过经济学基础的旅游管理英语专业本科生。

This course identifies what is significant or special about travel and tourism compared with other activities using economics as a theory base. Students will get to know something in detail about the business of tourism. The first half of this course deals with the economics of travel and tourism activities with a concentration on microeconomics. The second half broadens out into the macroeconomic picture of tourism’s role within national economies and also examines some specific problems. It is fit for those who have some familiarity with economics and preferably having completed at least a first year university or college course.

三、各部分教学纲要1、课堂讲授部分教学内容要点、基本要求及学时数等；
· Chapter 1 Resources in tourism.（2学时）
· Chapter 2 Tourist types. （2学时）
· Chapter 3 The Economics of Tourism Demand. （4学时）
· Chapter 4 Tourism Enterprises（4学时）
· Chapter 5 Supplying Travel and Tourism Products. （4学时）
· Chapter 6 Equilibrium in Tourism Markets. （2学时）
· Chapter 7 Tourism Growth and National Economies. （4学时）
· Chapter 8 Employment and Income Creation（4学时）
· Chapter 9 Unpriced Values and Externalities. （2学时）
· Chapter 10 The Balance of Tourism Payments, Tourism’s external account （2学时）
· Chapter 11 Multinationals in Travel and Tourism（2学时）
· Chapter 12 The Economic Role of Government（2学时）
四、使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。
1. The Economics of Travel and Tourism, Adrian Bull, 东北财经大学出版社， 大连， 2004年5月。
2. 旅游经济学，王晨光，经济科学出版社，2004，8
3. 论旅游业, 21世纪旅游教程/霍洛韦著；孔祥义等译。北京：中国大百科全书出版社，1997.12

4. Broadening the Viewpoints of Tourism Measurement, Stephen L.J.Smith, China Statistics Press, 2004,10

5. Principles of Economics, N 格列高里 曼昆,机械工业出版社, 1998,7

执笔人：张传红
审定人：李争鸣

                       2008 年 10 月21 日制定（修订）
旅游与文化

一 课程基本情况（中英文对照）

课程名称：旅游与文化 Tourism And Culture
课程编号：12114830
课程总学时：  32   (其中，讲课  30  ，实验    ，上机   ，实习 2  ) 

课程学分：3

课程分类：（填必修或选修）   必选  

开课学期：（填秋或春或夏）   秋     
开课单位：（人文与发展 学院 外语 系 旅游英语 教研室）

适用专业：英语专业（旅游管理）
所需先修课：旅游学概论

课程负责人：杭楠

二 课程内容简介（中英文对照）

旅游业发展到今天始终都是以跨文化交流为其主要目的之一，文化差异既是旅游资源，同时也是旅游发展的目的。因此，文化与旅游之间的相互影响随着旅游业的发展日渐为人们所重视。该课程也更能促进旅游英语专业的学生将旅游与文化相结合进行学习。
该课程由旅游文化遗产（Tourism Heritage and Culture）、旅游与本土文化（Tourism and Indigenous Cultures、旅游与大众文化（Tourism and Popular Culture ) 三部分组成。其中，旅游开发与文化遗产主要讨论对自然和文化遗产进行旅游开发的基本原则，以及旅游开发对于自然、文化环境的影响与自然、文化遗产的旅游承载力之间的关系。 旅游与本土文化主要分析本土文化在旅游发展中的作用，运用文化特性、全球化、发展理论等基本理论分析本土文化保持与旅游开发之间的关系。旅游与大众文化主要讨论大众文化在旅游发展中的重要作用，通过分析与旅游供应和需求相关的媒体、音乐、电影、文学、庆典文化、购物等，讨论大众文化与旅游发展之间的影响。

These are sometimes formal statements like "learning to think critically" but sometimes are more personalised. For this paper, the main personal one is "you will learn to understand what your own heritage is and, when you look at something, you will know whether it is part of 'your' heritage or not."  To teach this the teacher uses a concept of “tourism resources” that I developed for my PhD.  The reason to stress this is that a goal of the class is to show that they need to internalise this knowledge, not treat it as something "out there" like accounting or chemistry that exists outside of themselves.  Again, western educational theory stress students learn better if the material has personal meaning to them.

三 各部分教学纲要

Lectures. 

The lectures sessions in this paper will be taught interactively.  The content of the one lecture session involves several rounds of:

(1) presentation of some lecture material; 

(2) student discussions amongst themselves in small groups;

(3) comparison of student responses, where students discuss what each group has said and the teacher helps them to achieve a proper interpretation that is more in depth.

Group assignment.  

Students need to produce a heritage trail for tourists. This would be fun to adapt to Beijing, as there is so much heritage in the city (contrast with Auckland!).  This assignment goes very well with the learning outcome stated above.  
Written assignment. The paper also has a written assignment.  For this, students look at something in depth.  They write this individually. As examples, they might write papers about individual World Heritage sites, what China’s policy should be for nominating world heritage sites, management of tourist heritage attractions, etc.

Final exam. The teacher gives out the questions before the exam.
The assignments are typically weighted as follows:  Group = 20%; Written = 40%; Final = 40%.

四 使用教材的名称、主编人、出版社、出版时间及版次及主要参考书名称。

教材: Cultural Tourism:  the Partnership between Tourism and Cultural Heritage Management.  McKercher, Bob and Hilary du Cros. 2002.  New York: the Haworth Hospitality Press.  ISBN: 0-7890-1105-0 or 0-7890-1106-9.  
执笔人：Charles Johnston   杭楠
审定人：李争鸣

                         2008年  10月   10日制定 

导游业务 

一 课程基本情况（中英文对照）

课程名称：导游业务（An Introductory Course to Tour Guide）
课程编号：12114820
课程总学时：  32   (其中，讲课 32   ，实验  0  ，上机  0 ，实习 0 ) 

课程学分：2

课程分类：    选修    

开课学期：    三春季      
开课单位：（  人文发展学院     外语系        旅游英语教研室）

适用专业：英语专业
所需先修课：无

课程负责人：刘海英

二 课程内容简介


本课程是英语专业学生（旅游英语方向）的必修课，目的在于使学生对导游服务性质、特点、地位和作用等方面具备基本知识，使学生对一名合格的初级导游人员应具备的素质、导游人员的职责、导游人员的职业道德和行为规范、导游服务程序、导游服务技能、导游服务中常见的旅游者个别要求、常见和特殊问题的处理等诸方面具有一定理解能力，以及对与旅游服务相关的旅游法规和政策等有所掌握。

主要内容：旅游业务基础知识；导游服务性质、特点和导游服务集体；导游服务的地位、作用和导游服务原则；导游人员的素质、职责、导游人员的权利和义务以及导游人员管理；导游人员职业道德和行为规范；全陪、地陪和导游服务程序和服务内容以及对散客服务；导游服务技能和语言技能；带团过程中对旅游者个别要求处理的认识水平和处理方；常见问题和突发事件的预防、处理；我国的旅游安全管理和旅游保险；旅游消费者权益和旅游者投诉；导游业务相关知识和相关旅游法规；我国现阶段的基本理论和导游服务中涉及的政策问题。


重点：导游人员的基本知识和基本技能。
三 各部分教学纲要

第一章 旅游业基础知识 2学时

要求学生了解旅游和旅游业务基础知识：旅游活动，旅游活动的主体和客体，旅游业，旅行社，旅游组织等概念。

第二章 导游业务 2学时

要求学生对导游服务性质、特点和导游服务集体的了解以及对导游服务的地位、作用和导游服务原则进行理解和掌握，熟悉导游服务的类型和服务范围，掌握导游服务的概念，掌握导游服务原则。
第三章 导游人员 2学时

要求学生对导游人员的素质、职责、导游人员的权利和义务以及导游人员管理进行理解，加强学生对提高自身素质重要性的认识。熟悉导游服务新观念。掌握导游人员应具备的基本素质，掌握导游人员的义务、导游人员违规应承担的法律责任，熟悉导游人员的权利，熟悉导游人员的管理模式。

第四章 导游人员的职业道德和行为规范 2学时

要求学生对导游人员职业道德和行为规范加强认识和掌握，熟悉道德和职业道德的概念，掌握社会主义荣辱观及导游人员的职业道德，熟悉导游人员的仪容、仪表、仪态以及导游人员的礼节、礼貌，掌握导游人员的纪律和守则。

第五章 导游服务程序 4学时

要求学生对全陪、地陪和导游服务程序和服务内容以及对散客服务要点进行理解，掌握地陪导游服务全过程中应做的工作和应达到的服务标准，掌握全陪导游服务全过程中应做的工作和应达到的服务标准，掌握散客导游服务中导游人员应做的工作和应达到的服务标准。
第六章 导游服务技能 2学时

要求学生对导游服务技能和语言技能进行理解和掌握，熟悉树立、保持导游人员良好形象的方式方法，掌握人际关系和带团过程中其他关系的处理方式以及接待特殊旅游者的方式方法，了解导游语言的概念，熟悉导游语言的音调和节奏以及聚谈的技巧和禁忌，掌握导游语言的特点和运用原则、导游服务中的应对技能、导游讲解原则和方法。 

第七章 旅游者个别要求的处理 4学时

要求学生对在带团过程中对旅游者个别要求处理的认识水平和处理方法进行掌握和运用，掌握处理旅游者个别要求的一般原则，掌握旅游者在餐饮、住宿、娱乐方面个别要求的处理方法，掌握旅游者购物方面个别要求的处理方法，掌握劝阻旅游者自由活动的几种情况和旅游者自由活动时导游人员应做的工作，掌握旅游者探视亲友、亲友随团活动要求的处理过程和方法，熟悉旅游者延长旅游期要求的处理，掌握旅游者中途退团要求的处理方法，熟悉旅游者转递物品要求的处理方法及注意事项。
第八章 常见问题和突发事件的预防和处理 4学时

要求学生对带团过程中常见问题和突发事件进行预防和处理，熟悉空接的原因和入境旅游团人数变更的处理方法。掌握漏接、错接的预防措施和处理方法以及空接的处理方法，掌握旅游活动计划和日程变更的处理过程和措施，掌握旅游团（者）误机、误车事故的预防措施和处理方法，掌握旅游者证件、行李、物品遗失的预防措施和处理方法以及旅游者行李破损的处理方法，掌握旅游者走失的预防措施和处理方法，熟悉旅游者死亡的处理原则；掌握旅游者患病的预防措施，旅游者患一般疾病、中暑、食物中毒、患重病的处理过程和方法。熟悉天灾逃生的常识，掌握交通事故、治安事故、火灾事故的预防措施和处理方法以及旅游者受伤、骨折、溺水的预防措施和处理方法，熟悉旅游者越轨言行处理的一般原则，掌握旅游者攻击、污蔑言论和违法、违规行为的处理方法。

第九章 旅游安全和保险 1学时

要求学生对我国的旅游安全管理和旅游保险知识进行理解和掌握。

第十章 旅游者权益保障 1学时

要求学生对旅游消费者权益和旅游者投诉进行理解和掌握。

第十一章 导游业务相关知识 1学时

要求学生对导游业务相关知识和相关旅游法规进行熟悉和掌握，包括交通知识，住宿、餐饮、娱乐方面的法规知识，入出境知识，货币常识及其他，法定标识等。 

第十二章 导游服务中涉及的政策问题 1学时

要求学生对对我国现阶段的基本理论和导游服务中涉及的政策问题进行理解和掌握。

模拟导游 6学时

要求学生就北京主要景点进行模拟导游，掌握主要导游词，运用基本带团技能处理突发事件。

习题作业安排

教材各章均有若干个习题，要求学生都要及时完成，并交教师批改。教师对学生作业中出现的普遍性问题及时给予辅导、解答。

四、使用教材及主要参考书

教材：《导游业务》，北京市旅游局编，北京燕山出版社，2005年5月第1版。

参考书：《全国导游基础》，《北京导游基础》，《当代北京概况》，《北京主要景点》，

北京市旅游局编，北京燕山出版社，2005年5月第1版。
均由北京市旅游局编，北京燕山出版社，2005年5月第1版。
执笔人：（签名）刘海英
审定人：（签名）李争鸣

                         2008年8月20日制定（修订）     
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